
                                                                                                                                               Додаток 
                                                                          до розпорядження  голови
                                                                          районної державної адміністрації 
                                                                          від _________________  № _____
ПЛАН   РОБОТИ 
Дрогобицької  районної державної адміністрації  на ІІІ  квартал  2020 року
	№ з/п
	ЗМІСТ ЗАХОДУ
	ОБГРУНТУВАННЯ
НЕОБХІДНОСТІ
             ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДУ
	ТЕРМІН ВИКОНАННЯ
	ВІДПОВІДАЛЬНІ ОСОБИ

	1
	2
	3
	4
	5

	Голова райдержадміністрації


	1. 
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з  графіком
	Сектор правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції

	2. 
	Наради із заступниками голови, керівником апарату райдержадміністрації

	Вирішення поточних питань

	Щоденно
	Заступники голови

Керівник апарату

	3. 
	Робочі зустрічі з головами місцевих рад
	Вирішення поточних питань
	Щотижня
	Заступники голови

Керівник апарату

	4. 
	Участь в засіданнях  постійних комісій та нарадах Дрогобицької  районної ради
	Розгляд питань порядку денного 
	Згідно з планом проведення
	Районна рада,
заступники голови

	5. 
	Участь у засіданнях комісії з питань захисту прав дитини
	Відповідно до Положення про комісію з питань захисту прав дитини
	Не рідше 1 разу на місяць
	Служба у справах дітей

	6. 
	Участь в засіданнях  постійних комісій та нарадах Дрогобицької  районної ради
	Розгляд питань порядку денного 
	Згідно з планом проведення
	Районна рада,
заступники голови

	7. 
	Виїзди в населені пункти району
	Вирішення поточних питань
	Згідно з графіком
	Заступники голови

	8. 
	Участь в урочистих заходах
	Відзначення знаменних дат
	Згідно з планом проведення
	Заступники голови

	9. 
	Робочі зустрічі з керівниками підприємств, установ та організація району
	Вирішення поточних питань
	Щотижня
	Заступники голови

	10. 
	Наради з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади підприємств та організацій району, сільськими селищними головами
	Вирішення поточних питань
	Щомісяця                  (при потребі)
	Заступники голови, Сектор документообігу, інформаційної діяльності та організаційної роботи

	11. 
	Наради з  керівниками відділів, управлінь та структурних підрозділів райдержадміністрації 

	Вирішення поточних питань
	Щопонеділка

(При потребі)
	Сектор документообігу, інформаційної діяльності та організаційної роботи

	12. 
	Участь у засіданні  районної комісії з питань техногенно -екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Оперативне вжиття заходів при виникненні чи загрозі виникнення надзвичайних ситуацій
	За окремим планом
	Відділ з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	Перший заступник голови райдержадміністрації


	1. 
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з графіком
	Відділ правового забезпечення,персоналу, запобігання та виявлення корупції

	2. 
	 Участь у роботі Комісії з питань захисту прав дитини Дрогобицької райдержадміністрації
	Відповідно до Положення про Комісію з питань захисту прав дитини
	 не рідше 1 разу на місяць
	Служба у справах дітей

	3. 
	Участь комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям


	Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям району, які  на загальних підставах не мають на це права, у випадках передбачених чинним законодавством 
	23 липня

21 серпня

24 вересня


	Управління праці та соціального захисту населення

	4. 
	Участь у засіданні комісії з розгляду скарг та заяв громадян щодо надання населенню субсидій на оплату житлово-комунальних послуг
	Надання жителям району субсидій на оплату житлово-комунальних послуг, які на загальних підставах не мають на це права у випадках, передбачених чинним законодавством
	23 липня

21 серпня

24 вересня


	Управління праці та соціального захисту населення

	5. 
	Участь у засіданні  Комітету забезпечення доступності інвалідів та інших мало мобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури на 2020 рік
	Соціальний захист інвалідів району 
	Протягом кварталу
	Управління праці та соціального захисту населення

	6. 
	Участь у засіданні  координаційної ради у справах інвалідів
	Соціальний захист інвалідів району 
	Протягом кварталу
	Управління праці та соціального захисту населення

	7. 
	Участь у засіданні  районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	Забезпечення легалізації виплати заробітної плати
	Щомісячно 
	Управління праці та соціального захисту населення

	8. 
	Засідання тимчасової комісії з питань погашення заборгованості і заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, степендій та інших соціальних виплат
	Забезпечення соціального захисту працюючого населення
	Протягом кварталу
	Управління праці та соціального захисту населення

	9. 
	Засідання Координаційної ради з питань сімейної
Політики
	Забезпечення соціального захисту сімей
	Протягом кварталу
	Управління праці та соціального захисту населення

	10. 
	Участь у засіданні Кординаційної ради районної державної адміністрації з питань соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Соціальний захист учасників ліквідації аварії на ЧАЕС
	Протягом кварталу
	Управління праці та соціального захисту населення

	11. 
	Участь у засіданні районної комісії з питань техногенно -екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Оперативне вжиття заходів при винекненні чи загрозі винекнення надзвичайних ситуацій
	За окремим планом
	Відділ з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	12. 
	Участь у засіданні районної призовної комісії
	Виконання планових завдань
	Згідно з окремим графіком
	Відділ з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	Заступник голови

	1. 
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з графіком
	Відділ правового забезпечення ,персоналу, запобігання та виявлення корупції

	2. 
	Участь у Кординаційній раді з питань сімейної, гендерної політики, попередження насильства в сім`ї та протидії торгівлі людьми.
	Доручення голови Дрогобицької районної державної адміністрації від 28 лютого 2018 року №7.
	Впродовж

кварталу
	ДРЦСССДМ

	3. 
	Засідання районної державної надзвичайної протиепідемічної комісії
	Наказ МОЗ України від 09.02.1998 №30
	За потреби
	КНП «Дрогобицька районна лікарня» Дрогобицької районної ради

	4. 
	Засідання районної комісії з питань евакуації
	Уточнення зон можливих надзвичайних ситуацій для проведення евакуації населення
	За окремим планом
	Відділ з питань цивільного захисту,оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	5. 
	Засідання районної комісії з питань техногенно -екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Оперативне вжиття заходів при винекненні чи загрозі винекнення надзвичайних ситуацій
	За окремим планом
	Відділ з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	6. 
	Участь у засіданнях  архітектурно-містобудівної ради
	Розгляд містобудівної документації (генеральних планів населених пунктів та детальних планів території)
	Протягом кварталу
	Відділ містобудування та архітектури

	7. 
	Державна надзвичайна протиепізоотична комісія при Дрогобицькій райдержадміністрації
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 04.11.2010

№ 417
	по мірі потреби
	Відділ економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури та енергетики

	8. 
	Комісія з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам
	Розпорядження голови райдержадміністрації від    24.12.2003 № 376
	по мірі потреби
	Відділ економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури та енергетики

	9. 
	Координаційно-дорадча рада з питань підприємництва  при райдержадміністрації
	Розпорядження голови РДА
	за  потреби,

не  рідше одного разу  в  квартал
	Відділ економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури та енергетики

	10. 
	Комісія  з питань упорядкування юридичних  осіб
	Розпорядження голови  РДА
	по мірі потреби
	Відділ економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури та енергетики

	Керівник апарату



	1. 
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з графіком
	Відділ правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції

	2. 
	Наради з начальниками відділів, завідувачами секторів та працівниками апарату райдержадміністрації
	Оперативне планування діяльності РДА та здійснення оперативного контролю
	Щотижня                         ( при потребі)
	Відділ правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції

	3. 
	Участь у найважливіших організаційних заходах органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, політичних партій та громадських організацій, акціях, масових заходах
	Виконання планових завдань
	Постійно
	Відділ правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції

	4. 
	Участь у засіданнях експертної комісії апарату райдержадміністрації
	Виконання планових завдань
	Не рідше одного разу на рік
	Сектор документообігу,інформаційної діяльності та організаційної роботи

	Сектор документообігу, інформаційної діяльності та організаційної роботи

	1. 
	Реєстрація розпоряджень та доручень голови райдержадміністрації
	З метою обліку в РДА розпорядчих документів та доручень
	Постійно
	Сенів Н.М.

	2. 
	Реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції
	З метою обліку вхідної та вихідної документації
	Щоденно
	Сенів Н.М.

Луців Л.С.


	3. 
	Формування   вихідної кореспонденції  у справи згідно з номенклатурою
	З метою впорядкування вихідних документів
	Щомісячно до 10 числа
	Сенів Н.М.


	4. 
	Впорядкування картотек вхідних документів
	З метою забезпечення цілісного обліку вхідних документів
	Щоденно
	Сенів Н.М.

	5. 
	Впорядкування картотек вхідних документів
	З метою забезпечення цілісного обліку вхідних документів
	Щоденно
	Сенів Н.М.

	6. 
	Оперативний пошук документації на вимогу вищих органів та установ району
	З метою надання необхідної інформації
	При виникненні потреби
	Сенів Н.М.


	7. 
	Впорядкування в справи   документації згідно з номенклатурою справ
	З метою підготовки справ для користування в роботі та належного зберігання
	Щомісячно
	Сенів Н.М.


	8. 
	Розсилка розпорядчих документів згідно реєстру
	З метою виконання розпорядчих документів
	Постійно
	Сенів Н.М.


	9. 
	Оформлення та засвідчення копій документів  і додатків до них (крім документів конкурсних  комісій,  тендерних комітетів)
	Для точності копій документів
	Постійно
(при потребі)
	Сенів Н.М.

	10. 
	Оновлення сайту райдержадміністрації
	Інформування громадськості
	Постійно
	Луців О.С.


	11. 
	Виконання функцій із забезпечення доступу запитувачів до публічної інформації  райдержадміністрації
	Виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	Постійно
	Луців О.С.


	12. 
	Забезпечення співпраці  із засобами масової  інформації, в т.ч.  висвітлення інформації про найважливіші події та діяльність органів влади на офіційному сайті райдержадміністрації

	Інформування громадськості
	Постійно
	Луців О.С.


	13. 
	Робота з документами, що перебувають на контролі
	З метою оперативного контролю  за виконанням документів
	Постійно
	Сенів Н.М.

	14. 
	Поточне  інформування  керівництва райдержадміністрації  про хід та підсумки  виконання документів
	Про контроль  за виконанням  документів  у встановлені терміни


	Постійно
	Сенів Н.М.

	15. 
	Формування картотеки  виконання  документів
	З метою   оперативного   контролю  за виконанням документів
	Постійно
	Сенів Н.М.

	16. 
	Приймання  інформації з облдержадміністрації
	Отримання документів  з ОДА
	Щоденно
	Сенів Н.М.

	17. 
	Робота з документами, що перебувають на контролі
	З метою оперативного контролю  за виконанням документів
	Постійно
	Сенів Н.М.

	18. 
	Контроль за надходженням протоколів засідань виконкомів місцевих рад
	Аналіз надходження протоколів
	Протягом кварталу
	Сенів Н.М.

	19. 
	Протокольно-організаційне забезпечення нарад різного рівня, нарад-семінарів
	Виконання планових завдань
	Згідно з графіком
	Сенів Н.М.

	20. 
	Організаційне забезпечення підготовка та проведення засідань Колегії райдержадміністрації
	Виконання планових завдань
	Згідно з графіком
	Сенів Н.М.

	21. 
	Планування роботи райдержадміністрації

(Щотижнево, щоквартально)
	Виконання планових завдань
	Постійно
	Сенів Н.М.

	22. 
	Збір та узагальнення інформаційно-довідкових матеріалів про Дрогобицький район
	Виконання планових завдань
	Протягом

Кварталу
	Сенів Н.М.

	Відділ правового забезпечення, персоналу, запобігання та виявлення корупції

	1.
	Аналіз  проектів  розпоряджень голови  райдержадміністрації на відповідність чинному  законодавству
	Запобігання оскарження розпоряджень голови райдержадміністрації в суді
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
Савула З.М.

	2.
	Щоденний  прийом  громадян
	Дотримання законодавства України про звернення громадян
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.

	3.
	Розгляд  звернень  фізичних  та  юридичних  осіб  за  дорученням  керівництва
	Неухильне дотримання законодавства при розгляді звернень, які надходять від  фізичних  та  юридичних  осіб
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
Савула З.М.

	4.
	Визначення  розпоряджень  голови  райдержадміністрації,  які  мають  нормативно-правовий  характер  та  підлягають  державній  реєстрації
	Дотримання законодавства України про державну реєстрацію нормативно-правових актів
	Постійно
	Жук М. В.

	5.
	Участь у роботі комісій райдержадміністрації
	Забезпечення дотримання законодавства України при розгляді питань на комісіях райдержадміністрації
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.

	6.
	Представництво  інтересів  райдержадміністрації у  судах
	Запобігання визнання рішень райдержадміністрації незаконними
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.

	7.
	Укладення договорів
	Дотримання законодавства України, яке регулює порядок укладення договорів
	Постійно
	Жук М. В.



	8.
	Організація особистого прийому громадян керівництвом райдержадміністрації, розгляд  звернень, які надходять на “Гарячу лінію області-112” та “Урядову гарячу лінію-1545”
	Здійснення контролю за дотриманням законодавства про звернення громадян у структурних підрозділах райдержадміністрації
	Постійно
	Венгжин О. Я.

	9.
	Забезпечення правильного застосування законодавства у районній державній адміністрації
	Неухильне дотримання законодавства України у діяльності райдержадміністрації
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.



	10.
	Надання роз’яснень державним службовцям  щодо застосування Закону України  «Про запобігання корупції» при здійсненні ними своїх повноважень та підготовці розпорядчих документів
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції, запобігання конфлікту інтересів
	Постійно


	Венгжин О. Я.



	11.
	Участь у розробці окремих положень, розпорядчих документів голови райдержадміністрації, доручень , комплексних програм з питань запобігання та виявлення корупції
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	Постійно
	Венгжин О. Я.



	12.
	Виконання Плану заходів щодо попередження та недопущення  щодо виявлення корупційних ризиків та  корупційних правопорушень посадовими особами та державними службовцями райдержадміністрації
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	Постійно
	Венгжин О.Я.

	13.
	Участь в практичних семінарах та тренінгах щодо питань, пов’язаних з корупцією та корупційними ризиками
	Набуття практичного застосування Закону України «Про запобігання корупції»
	При необхідності
	Венгжин О.Я.

	14.
	Виготовлення електронних цифрових підписів для працівників апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації та здійснення постійного контролю за терміном їх дійсності на сайті ІДД ДФС України для подальшого їх використання в системі електронного документообігу «Мегаполіс» та звітності
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	При необхідності
	Венгжин О.Я.

	15.
	Подання звіту про наявність вакантних посад в районній державній  адміністрації
	Виконання планових завдань
	Щомісяця до  30 числа
	Савула З.М.



	16.
	Підготовка документів  щодо призначення на посади та звільнення з посад працівників райдержадміністрації, її відділів та управлінь.
	Згідно з  Законом України                      «Про державну службу»
	Протягом кварталу
	Савула З.М.



	17.
	Вести табель обліку робочого часу працівників райдержадміністрації  (окрім структурних підрозділів зі статусом юридичної особи)
	Згідно Кодексу законів про працю України
	Щомісяця до    25 числа
	Савула З.М.



	18.
	Здійснення роботи, пов’язаної із заповненням, обліком і зберіганням трудових книжок та особових справ (особових карток), листків тимчасової непрацездатності працівників райдержадміністрації
	Згідно з  Законом України «Про державну службу», наказу Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення від 09.07.1993 року №458 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників
	Протягом кварталу
	Савула З.М.



	19.
	Здійснення  бронювання військовозобов’язаних  та обліку військовозобов’язаних і призовників
	Виконання планових завдань
	Протягом кварталу
	Савула З.М.



	20.
	Проведення навчання відповідальних працівників з питань кадрової роботи у структурних підрозділах райдержадміністрації


	Виконання планових завдань
	Червень
	Савула З.М.



	21.
	Забезпечення підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації кадрів

	Виконання планових завдань
	Протягом кварталу
	Савула З.М.



	22.
	Здійснення організаційного забезпечення роботи конкурсної комісії на зайняття посад державної служби категорій «Б» і «В» у Дрогобицькій райдержадміністрації


	Згідно з Законом України «Про державну службу»,  постанови Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 №246 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби»
	При потребі
	Савула З.М.



	23.
	Здійснення організаційного забезпечення дисциплінарної комісії з розгляду дисциплінарних справ стосовно державних службовців, які займають посади державної служби категорій «Б» і «В» райдержадміністрації
	Згідно з  Законом України «Про державну службу»
	При потребі
	Савула З.М.



	Відділ ведення Державного реєстру виборців

	1.
	Виконання вимог Закону України “Про Державний реєстр виборців”, постанов ЦВК, розпоряджень, доручень та вимог Розпорядника Реєстру.
	Забезпечить виконання правових та організаційних засад ведення єдиного Державного реєстру виборців.
	Постійно
	І.Білик
Н.Михалко


	2.
	Забезпечення візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Державного реєстру виборців
	Забезпечити повноту і коректність персональних даних виборців.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	3.
	Здійснення щомісячного поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від Дрогобицького МВ ГУ ДМС України у Львівській області
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	4.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від Дрогобитцького міськрайонного управління юстиції.
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	5.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від Дрогобицького міськрайонного суду
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	6.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від керівника КНП "Дрогобицька районна лікарня районної ради"
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	7.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від районного територіального центру соціального обслуговування (Терцентр).
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа Щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	8.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від спеціалізованого закладу (Підбузкого геріатричного пансіонату).
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	9.
	Здійснення поновлення Бази даних Реєстру на підставі відомостей, отриманих від сільських та селищних голів
	На виконання статті 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	До 5 числа щомісячно
	І.Білик

Н.Михалко


	10.
	Розгляд звернень громадян, організацій, установ та політичних партій з питань, що відносяться до компетенції відділу
	На виконання статтей 20, 21, 24  Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	11.
	Здійснення аналізу розбіжностей в даних при співставленні виборців
	З метою забезпечення достовірності персональних та ідентифікаційних даних виборців.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	12.
	Робота над довідниками виборчих дільниць, які утворені ЦВК на постійній основі, а також картографічний облік цих виборчих дільниць в інтернет-мережі- Геоінформаційна підсистема АІТС”Державний реєстр виборців”(АІТС ДРВ ГІС). Контроль геометрій ПВД (ГІС).
	З метою забезпечення достовірності персональних та ідентифікаційних даних виборців.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	13.
	Підготовка та формування запитів до Дрогобицького МВ ГУ ДМС  та Управління юстиції щодо уточнення ідентифікаційних персональних даних виборців
	З метою забезпечення достовірності персональних та ідентифікаційних даних виборців.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	14.
	Формування наказів та звернень щодо внесення змін до бази даних АІТС ДРВ.
	На виконання статей 16, 17 Закону України “Про Державний реєстр виборців” та з метою постійної поновлюваності, повноти та достовірності Реєстру.
	Постійно
	І.Білик


	15.
	Формування наказів на знищення записів в АІТС ДРВ згідно Закону України “Про ДРВ”
	На виконання статей 16, 17 Закону України “Про Державний реєстр виборців” та з метою постійної поновлюваності, повноти та достовірності Реєстру.
	Постійно
	І.Білик


	16.
	Виконання доручень Розпорядника Реєстру щодо внесення змін до бази реєстру.
	На виконання статей 16, 17 Закону України “Про Державний реєстр виборців” та з метою постійної поновлюваності, повноти та достовірності Реєстру.
	Постійно
	І.Білик


	17.
	Погодження звернень інших відділів ДРВ щодо зміни виборчої адреси виборців.
	З метою забезпечення достовірності персональних та ідентифікаційних даних виборців.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	18.
	Виявлення засобами візуального контролю некоректних відомостей про персональні дані виборців
	З метою виявлення некоректних відомостей про персональні дані виборців та їх усунення.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	19.
	Ведення ділового листування з питань, що належать до компетенції відділу
	Забезпечить виконання правових та організаційних засад ведення єдиного Державного реєстру виборців
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	20.
	Вивчення нових розпорядчих та нормативних актів з питань ведення Державного реєстру виборців
	Забезпечить організаційно-правове ведення єдиного Державного реєстру виборців
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	21.
	Оновлення компонент ОС та ПЗ з метою ліквідації виявлених вразливостей програмного забезпечення.
	Забезпечить надійність роботи програмного забезпечення та збереження інформації.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	22.
	Перевірка ПЗ та інформації на АРМ ОВР щодо наявності шкідливих програм (Комп'ютерних вірусів)
	Забезпечить надійність роботи програмного забезпечення та збереження інформації.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	23.
	Інсталяція програмно — апаратних засобів захисту, виконання налаштувань програмних та технічних Засобів КСЗІ ІТС ОВР, тестування КЗІ
	Забезпечить надійність роботи програмного забезпечення та збереження інформації.
	По мірі необхідності
	І.Білик

Н.Михалко


	24.
	Обслуговування та моніторинг стану оргтехніки та мережевих підключень
	Забезпечить надійність роботи  програмного забезпечення та збереження інформації.
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко


	25.
	Проведення контролю відповідності записів у паспорті на АІТС ОВР щодо встановленого програмного забезпечення існуючому ПЗ на АРМ ОВР
	Забезпечить надійність роботи  програмного забезпечення
	Постійно
	І.Білик

Н.Михалко



	Відділ фінансово-господарського забезпечення

	1
	Підготовка проектів розпоряджень
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек

	2
	Робота по формуванню та погодженню договорів  за господарськими операціями по районному та держ. бюджету
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек

	3
	Робота з УДКСУ в системі електронного обслуговування  клієнт - казначейство, зокрема:

-отримання банківських виписок;

- подання розподілів виділених бюджетних асигнувань по коштах районного бюджету по  установах;

- подання розподілів відкритих бюджетних асигнувань по коштах державного бюджету по структурних підрозділах райдержадміністрації;

-реєстрація юридичних та фінансових зобов’язань по районному  бюджету;

-реєстрація юридичних та фінансових зобов’язань по державному бюджету;

- подання  платіжних доручень на оплату по видатках місцевого бюджету;

-подання платіжних доручень на оплату по видатках державного бюджету — відшкодування за спожитий газ, електроенергію, виплати зарплати, лікарняних, інш.
	Виконання бюджетного законодавства
	Щоденно протягом кварталу
	Л.Шпек, Р.Болонна

	4
	Ведення обліку по використанню коштів державного бюджету, виділених на утримання райдержадміністрації
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек, Р.Болонна

	5
	Ведення обліку по використанню коштів місцевого  бюджету, виділених на виконання програм, що фінансуються з районного та обласного бюджетів
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек, Л.Болонна

	6
	Подання до фінансового управління  пропозицій з детальними розрахунками щодо внесення змін до бюджетних призначень на утримання установи на 2020 рік по державному бюджету,  та на виконання програм, що фінансуються з районного та обласного бюджетів
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек

	7
	Планування, ведення обліку по використанню спецкоштів установи
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Л.Шпек, Р.Болонна

	8
	Нарахування і виплата заробітної плати працівникам апарату райдержадміністрації, структурних підрозділів
	Виконання бюджетного законодавства
	Щомісячно
	Р.Болонна, контроль -Л.Шпек;



	9
	Складання і здача звіту про виконання кошторису доходів і видатків установи на утримання апарату райдержадміністрації, її структурних підрозділів по державному бюджету за ІІ квартал 2020 року  у електронній системі звітності ДКСУ:

- звітна форма по розпоряднику коштів ІІ рівня;

-консолідована форма по головному розпоряднику коштів
	Виконання бюджетного законодавства
	Згідно затвердженого Дрогобицьким УДКС графіку:

до 11.07.2020 р.;

до 15.07.2020 р.
	Л.Шпек

	10
	Складання і здача звіту райдержадміністрації про виконання  програм районного бюджету за ІІ квартал 2020 року  у електронній системі звітності ДКСУ:

- звітна форма по розпоряднику коштів ІІ рівня;

- консолідована форма по головному розпоряднику коштів
	Виконання бюджетного законодавства
	Згідно затвердженого Дрогобицьким УДКС графіку:

до 14.07.2020 р.;

до 17.07.2020 р.
	Л.Шпек

	11
	Розміщення на Єдиному веб-порталі використання публічних коштів інформації про укладені райдержадміністраціїю договори, проведені видатки по державному та районному бюджетах за ІІ квартал 2020 року
	Виконання бюджетного законодавства
	З  01.04.2020р.-30.07.2020 р.
	Працівники відділу

	12
	Заповнення та подання до фінансового управління райдержадміністрації бюджетного запиту установи на 2021 -2023 роки по державному бюджету по КПКВК 7831010 “Здійснення виконавчої влади у Львівській області”
	Виконання бюджетного законодавства
	Липень-серпень 2020 року
	Працівники відділу

	13
	Заповнення та подання до фінансового управління райдержадміністрації форм бюджетного запиту установи на 2021 -2023 роки по районному бюджету по КВК 02 - головному розпоряднику коштів
	Виконання бюджетного законодавства
	Липень-вересень 2020 року
	Працівники відділу

	14
	Заповнення паспортів бюджетних програм  районного бюджету, погодження у фінуправлінні  та затвердження їх розпорядженнями голови райдержадміністрації
	Виконання бюджетного законодавства
	Після затвердження рішеннями районної  видатків за кожним КПКВК згідно визначених термінів
	Працівники відділу

	15
	Поточна робота з УДКСУ в системі електронного обслуговування  клієнт - казначейство
	Виконання бюджетного законодавства
	Щоденно
	Працівники відділу

	16
	Формування та подання до фонду соціального страхування:

- заява-розрахунок на відшкодування виплат по листках тимчасової непрацездатності;

- повідомлення про виплату коштів застрахованим особам
	Виконання бюджетного законодавства
	Після надходження листків непрацездатності відповідно до встановлених термінів
	Р.Болонна

	17
	Подання до ГУ ДФС у Львівській області (м.Дрогобич), органів статистики місячної фінансової та статистичної звітності
	Виконання бюджетного законодавства
	Згідно повідомлення стат.органу
	Л.Шпек, Р.Болонна

	18
	Подання до Дрогобицького міськрайонного відділу державної виконавчої служби:

- Звіт про здійснені відрахування та виплати Дрогобицької РДА по виконавчих документах за місяць
	Виконання бюджетного законодавства
	Щомісячно
	Р.Болонна

	19
	Проведення вибіркової інвентаризації основних засобів та інших необоротних матеріальних активів з метою списання непридатних для використання
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу
	Працівники відділу

	20
	Забезпечення функціонування комп’ютерної  та оргтехніки в апараті райдержадміністрації в межах доведених кошторисних призначень
	Виконання бюджетного законодавства
	Постійно
	Л.Шпек

	21
	Надання відповідей у системі Мегаполіс на виконання розпоряджень, доручень, листів  ЛОДА
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу згідно  доведених термінів
	Л.Шпек

	22
	Надання відповідей установам, організаціям, державним органам виконавчої служби, іншим структурам на службові запити
	Виконання бюджетного законодавства
	Протягом кварталу згідно вказаних термінів у запитах
	Працівники відділу

	Державний реєстратор прав на нерухоме майно

	1.
	Проведення державної реєстрації прав
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»


	Протягом кварталу
	Якимчук Я.Б.

	2.
	Ведення Державного реєстру прав
	Закон України

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Протягом кварталу
	Якимчук Я.Б.

	3.
	Формування та зберігання реєстраційних справ
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	Протягом кварталу
	Якимчук Я.Б.

	Державний реєстратор

	1.
	Проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб — підприємців та громадських формувань"
	Протягом  кварталу
	Сторонська Г.В.

	2.
	Формування, ведення та зберігання реєстраційних справ
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Протягом  кварталу
	Сторонська Г.В.

	3.
	Оформлення та видача  витягів з ЄДР
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Протягом  кварталу
	Сторонська Г.В.

	4.
	Проведення державної реєстрації припинення юридичних осіб та державної реєстрації діяльності фізичних осіб - підприємців
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Протягом  кварталу
	Сторонська Г.В.

	5.
	Проведення державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу  та державної реєстрації зміни імені або місця проживання фізичної особи - підприємця
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Протягом  кварталу
	Сторонська Г.В.

	Служба у справах дітей

	1.
	Організація роботи Комісії з питань захисту прав дитини Дрогобицької райдержадміністрації.
	Відповідно до Положення про Комісію з питань захисту прав дитини
	не рідше 1 разу на місяць
	Солтис О.А



	2.
	Організація та проведення оперативно-профілактичних рейдів “Діти вулиці”.

	Виявлення дітей, схильних до бродяжництва, жебракування, вчинення злочинів, правопорушень, вживання спиртних напоїв, наркотичних та токсичних речовин, виявлення порушень правил торгівлі спиртними напоями та тютюновими виробами щодо неповнолітніх у Дрогобицькому районі.
	не рідше 1 разу на місяць


	Солтис О.А



	3.
	Спільно з відділом освіти райдержадміністрації, ДРЦСССДМ, Дрогобицьким ВП ГУНП у Львівській області  організувати та провести в масштабі району Всеукраїнський рейд «Урок».
	Виявлення дітей, які не готові до початку нового навчального року, не приступили до навчання
	серпень-жовтень
	Солтис О.А



	4.
	Виконання Закону України “Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування”.
	
	Протягом

кварталу
	Солтис О.А



	5.
	Надання статусу дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, встановлення опіки, призначення опікуна, піклувальника над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування.
	Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України  від 24.09.2008р.  № 866
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	6.
	Проведення роботи з кандидатами в усиновлювачі та підготовка документів на дітей, які підлягають усиновленню для подачі анкет на регіональний облік.
	Постанова КМУ від 08.10.2008 № 905
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	7.
	Забезпечення ведення обліку нерухомого майна дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які проживають на території  Дрогобицького району.
	Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України  від 24.09.2008р.  № 866
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	8.
	Проведення роботи щодо виявлення та обліку дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах, створення міждисциплінарної команди для їх соціального захисту.
	Відповідно до наказу Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.07.2009 № 2669
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	9.
	Обстеження житлово-побутових умов проживання дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах, в тому числі дітей, які потерпіли насильство в сім’ї, дітей, які систематично самовільно

залишають місця постійного проживання.
	Відповідно до наказу Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.07.2009 № 2669
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	10.
	Обстеження житлово-побутових умов проживання  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які проживають на території  Дрогобицького району.
	Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України  від 24.09.2008р.  № 866
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	11.
	Робота по наповненню банку даних комплексної системи захисту інформації ЄІАС “Діти”.
	На виконання наказу СуСД ОДА від 21.07.2009 року № 62
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	12.
	Здійснення контролю за умовами утримання, навчання та виховання учнів в навчально-виховних та позашкільних закладах району.
	Відповідно до Закону України «Про органи та служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей»
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	13.
	Надання практичної допомоги сільським, селищним радам щодо виконання та прийняття нормативних документів з питань соціального захисту дітей.
	Відповідно до Положення про службу у справах дітей
	Протягом кварталу
	Солтис О.А



	14.
	Організація заходів  щодо відзначення Всеукраїнського дня усиновлення.
	Відповідно до Указу Президента України від 27.11.2008 р. №1088/2008
	вересень
	Солтис О.А

	15.
	Участь у сесіях районної ради (засідання постійних комісій, пленарні засідання).
	ЗУ “Про місцеві державні адміністрації”
	Згідно затвердженого плану
	Солтис О.А

	Відділ освіти, молоді та спорту

	1
	Організація оздоровлення та відпочинку  дітей та учнівської молоді
	Сприянняоздоровленню, змістовномувідпочинку та дозвіллюшколярів


	червень - серпень
	Відділ освіти

Зубрицька І.Р.

	2
	Літературно-мистецьке свято “ Я син народа, щовгоруйде”, присвячене 165-й річницівід дня народженняІ.Франка
	Вшанування генія українського народу, поета та громадсько-політичного діяча
	ІУ тижденьсерпня
	Відділосвіти

Зубрицька І.Р.

	3
	Засідання колегії відділу освіти
	План роботи відділу освіти
	серпень
	Відділ освіти

Коник-Осадча Л.Я.

	4
	Заходи до Дня прапора та Дня Незалежності України
	Указ Президента України
	серпень
	Відділ освіти

Шуст Т.Я.

	5
	День Знань
	План роботи відділу освіти
	вересень
	Відділ освіти

Шуст Т.Я.

	6
	Всеукраїнський рейд «Урок»
	Закон України «Про освіту»
	вересень
	Відділ освіти

Шуст Т.Я.

	7
	Заходи до Дня фізкультури і спорту
	Указ Президента Українивід29.06.1994 № 340/94.


	14 вересня
	Відділосвіти

І.Михаць


	8
	Квітковийвернісаж –2020
	Вихованняестетичнихсмаків, любові до природи
	вересень
	Відділосвіти

Павлюх С.Б.

	9
	Звітно-виборча конференція районного учнівського парламенту
	Закон України «Про освіту»
	вересень
	Відділ освіти

Зубрицька І.Р.

	Архівний відділ

	1.


	Проведення засідань експертної комісії архівного відділу
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	2.
	Розгляд документів, поданих на засідання експертної комісії, складання передмов описів справ постійного зберігання (опис № 1, опис № 2, опис № 3, опис № 4) та з кадрових питань (опис № 1 О/С)
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	3.
	Підготовка і подання документів на розгляд ЕПК Державного архіву Львівської області
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	4.
	Проведення прийому  громадян
	ЗУ «Про Національний архівний фонд і архівні установи», план роботи відділу на 2020 рік
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	5.
	Виконання  запитів соціально-правового характеру
	ЗУ «Про Національний архівний фонд і архівні установи», план роботи відділу на 2020 рік
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	6.
	Виконання тематичних запитів
	ЗУ «Про Національний архівний фонд і архівні установи», план роботи відділу на 2020 рік
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	7.
	Наведення довідок, архівних копій, витягів, листування
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
Кварталу
	Гірняк Я.В.

	8.
	Розгляд звернень, листів та надання відповідей, що надійшли на адресу Дрогобицької райдержадміністрації
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	9.
	Розгляд листів та надання відповідей, інформацій Державному архіву Львівської області
	Правила роботи архівних установ України, виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	10.
	Планове суцільне перевіряння наяності, стану та руху документів фонду № Р-25  (Верхньодорожівська  сільська рада за 1981-2000 роки-94 справи)
	План заходів щодо здійсненя контролю за наяністю, станом і рухом документів НАФ архівного відділу Дрогобицької РДА на 2020
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	11.
	Планове суцільне перевіряння наяності, стану та руху документів фонду № Р-26  (Нижньогаївська  сільська рада за 1981-2001 роки- 96 справ)
	План заходів щодо здійсненя контролю за наяністю, станом і рухом документів НАФ архівного відділу Дрогобицької РДА на 2020
	Впродовж
Кварталу
	Гірняк Я.В.

	12.
	Планове суцільне перевіряння наяності, стану та руху документів фонду № Р-27  (Грушівська сільська рада за 1969-2000 роки- 134 справи)
	План заходів щодо здійсненя контролю за наяністю, станом і рухом документів НАФ архівного відділу Дрогобицької РДА на 2020
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	13.
	Вивіряння облікових даних фондів, оформлення результатів перевіряння наявності та стану справ фондів № № Р-25, Р-26, Р-27 (складання актів, аркушів перевіряння)


	План заходів щодо здійсненя контролю за наяністю, станом і рухом документів НАФ архівного відділу Дрогобицької РДА на 2020
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	14.
	Приймання на державне зберігання документів Дрогобицької районної державної адміністрації
	Правила роботи архівних установ України, план роботи відділу на 2020
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	15.
	Переміщення документів  в архівосховищах № 1, № 3


	Правила роботи архівних установ України
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	16.
	Формування та ведення  наглядових справ, ведення книги обліку надходжень документів, внесення змін до справ фондів, карток фондів, реєстру описів справ
	Правила роботи архівних установ України
	Впродовж
Кварталу
	Гірняк Я.В.

	17.
	Картонування справ, що передані на державне зберігання
	Правила роботи архівних установ України
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	18.
	Надання консультаційно-методичної допомоги установам у підготовленні положень про архівний підрозділ, положення про експертну комісію
	Правила роботи архівних установ України
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	19.
	Надання консультаційно-методичної допомоги установам- джерелам комплектування НАФ  у підготовленні номенклатур справ на 2020 рік.
	Правила роботи архівних установ України, план роботи відділу на 2020
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	20.
	Складання піврічного звіту про виконання плану розвитку архівної справи за І-ше півріччя 2020 року (Форми №№ 1,2,3,4 і пояснення до них)
	Правила роботи архівних установ України
	Впродовж
Кварталу
	Гірняк Я.В.

	21.
	Надання платних послуг у сфері використання відомостей, що містяться  в архівних документах
	ЗУ «Про Національний архівний фонд і архівні установи»
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.

	Управління праці та соціального захисту населення

	1
	Призначення державних соціальних допомог
	Соціальний захист малозабезпечених сімей та сімей з дітьми
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	2
	Формування виплатних списків – одержувачів державних соціальних допомог
	Забезпечення своєчасної виплати державних соціальних допомог
	Протягом кварталу


	Чапля Г.Т.

	3
	Призначення житлових  субсидій та компенсацій
	Соціальний захист малозабезпечених сімей
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	4
	Перевірка правильності призначення державних соціальних допомог , житлових субсидій та компенсацій
	Забезпечення цільового використання бюджетних коштів
	Протягом  кварталу
	Чапля Г.Т.

	5
	Ведення обліку тимчасово переселених громадян
	Соціальний захист тимчасово переселених громадян
	Протягом  кварталу
	Чапля Г.Т.

	6
	Призначення щомісячної адресної допомоги тимчасово переселеним особам
	Соціальний захист тимчасово переселених громадян
	Протягом  кварталу
	Чапля Г.Т.

	7
	Ведення персоніфікованого обліку одержувачів за видами пільг
	Формування та оновлення Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	8
	Обстеження  підприємств, установ, організацій щодо дотримання ними мінімальних гарантій в оплаті праці
	Соціальний захист працюючого населення
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	9
	Здійснення моніторингу щодо стану виплати заробітної плати підприємствами району
	Соціальний захист працюючого населення
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	10
	Ведення бухгалтерського обліку по виплаті допомог, соціальних та компенсаційних виплат, пільг, субсидій, апарату управління


	Забезпечення дотримання фінансової дисципліни
	Протягом кварталу


	Чапля Г.Т.

	11
	Приймання від підприємств-надавачів послуг актів-звіряння та розрахунків сум фактично наданих пільг
	Забезпечення формування зведеного реєстру по пільгах для здійснення відшкодування підприємствам-надавачам послуг сум фактично наданих пільг
	Протягом кварталу

до 5 числа щомісячно

	Чапля Г.Т.

	11
	Призначення компенсаційних виплат особам, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	Соціальний захист осіб, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	Протягом

кварталу
	Чапля Г.Т.

	12
	Складання та здача  бухгалтерської звітності, статистичної та оперативної звітності
	Забезпечення дотримання фінансової дисципліни
	Протягом кварталу


	Чапля Г.Т.

	13
	Формування державного замовлення для виготовлення інвалідам технічних засобів реабілітації
	Забезпечення інвалідів району технічними засобами реабілітації
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	14
	Встановлення статусу «дитина війни»
	Забезпечення реалізації Закону України «Про соціальний захист дітей війни»
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	15
	Проведення  перевірки Пенсійного фонду щодо правильності призначення та виплати пенсій
	Соціальний захист пенсіонерів району
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	16
	Проведення звірки даних підприємств, установ, організацій щодо достовірності інформації про доходи та майновий стан отримувачів допомог, пільг та субсидій
	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	17
	Проведення обстеження сімей з метою підтвердження їх права на призначення соціальної допомоги
	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	18
	Проведення перевірок сільських та селищних рад щодо достовірності інформації про розмір земельної ділянки


	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	19
	Засідання комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям


	Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям району, які  на загальних підставах не мають на це права, у випадках передбачених чинним законодавством
	23 липня

21 серпня

24 вересня


	Чапля Г.Т.

	20
	Засідання комісії з розгляду скарг та заяв громадян щодо надання населенню субсидій на оплату житлово-комунальних послуг
	Надання жителям району субсидій на оплату житлово-комунальних послуг, які на загальних підставах не мають на це права у випадках, передбачених чинним законодавством
	23 липня

21 серпня

24 вересня


	Чапля Г.Т.

	22
	Засідання Комітету забезпечення доступності інвалідів та інших мало мобільних груп населення до об»єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури на 2020 рік
	Соціальний захист інвалідів району
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	23
	Засідання координаційної ради у справах інвалідів
	Соціальний захист інвалідів району
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	24
	Засідання районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	Забезпечення легалізації виплати заробітної плати
	Щомісячно
	Чапля Г.Т.

	25
	Засідання тимчасової комісії з питань погашення заборгованості і заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, степендій та інших соціальних виплат
	Забезпечення соціального захисту працюючого населення
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	26
	Засідання Координаційної ради з питань сімейної
Політики
	Забезпечення соціального захисту сімей
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	27
	Координаційна рада районної державної адміністрації з питань соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Соціальний захист учасників ліквідації аварії на ЧАЕС
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	28
	Участь в перевірках сільських та селищних рад щодо виконання делегованих повноважень
	Контроль за станом реалізації програм соціального захисту сільськими, селищними радами


	Протягом кварталу


	Чапля Г.Т.

	29.
	Складання та здача звітності, що знаходиться на контролі в області
	Дотримання контрольних термінів щодо виконання розпоряджень, доручень,листів головного управління, голови облдержадміністрації та голови райдержадміністрації
	Протягом кварталу
	Чапля Г.Т.

	Дрогобицький районний центр соціальних служб для молоді

	1.
	Проведення інформаційно-профілактичних заходів ( бесід, лекцій, тематичних зустрічей) в навчальних району на теми: «Профілактика негативних явищ у дитячому та молодіжному середовищі». «Пропаганд здорового способу життя, збереження репродуктивного здоров`я в рамках тижня  здорового способу життя».
	Пропаганда здорового способу життя з метою попередження негативних явищ в дитячому та молодіжному середовищі, формування усвідомленого вибору на користь здоров’я, власної відповідальності.
	Квітень,

Травень,

Червень


	Щербанюк Н.Е.

	2.
	Участь у комісії з питань захисту прав дитини Дрогобицької райдержадміністрації.


	Сприяння забезпеченню реалізації прав дитини на життя, охорону здоров'я, освіту, соціальний захист, сімейне виховання та всебічний розвиток; прийняття рішення про взяття під соціальний супровід сімей, в яких порушуються права дитини (завершення або продовження у разі необхідності строку соціального супроводу).
	Щомісячно
	Солтис О.А.

Щербанюк Н.Е

	3.
	План заходів щодо реалізації Стратегії захисту та інтеграція в українське суспільство ромської національної меншини на період до 2020 року у Львівській області».
	Розпорядженням голови обласної державної адміністрації від «17» червня 2014 року

№ 237 /0 /5-14
	Щомісяця
	Щербанюк Н.Е.

	4.
	Участь у Кординаційній раді з питань сімейної, гендерної політики, попередження насильства в сім`ї та протидії торгівлі людьми.
	Доручення голови Дрогобицької районної державної адміністрації від 28 лютого 2018 року №7.
	Впродовж

кварталу
	Чапля Г.Т.

Солтис О.А.

Щербанюк Н.Е

	5.
	Участь у рейдах по запобіганню проявам жебракування та бродяжництва серед дітей.
	На виконання  Програми  подолання дитячої безпритульності та бездоглядності у Дрогобицькому районі.
	Впродовж

кварталу
	Щербанюк Н.Е.

	6.
	Здійснення обстеження матеріально-побутових умов сім’ї щодо контролю за цільовим використанням допомоги при народжені дитини.
	З метою створення належних умов для повноцінного утримання та виховання дітей.


	Впродовж

кварталу
	Чапля Г.Т.

Щербанюк Н.Е

	Відділ економіки, агропромислового розвитку та захисту довкілля

	1.
	Державна надзвичайна протиепізоотична комісія при Дрогобицькій райдержадміністрації
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 04.11.2010

№ 417
	по мірі потреби
	З.Кебза

	2.
	Комісія з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам
	Розпорядження голови райдержадміністрації від    24.12.2003 № 376
	по мірі потреби
	З.Кебза

	3.
	Координаційно-дорадча рада з питань підприємництва  при райдержадміністрації
	Розпорядження голови РДА
	за  потреби,

не  рідше одного разу  в  квартал
	З.Кебза

	4.
	Комісія  з питань упорядкування юридичних  осіб
	Розпорядження голови  РДА
	по мірі потреби
	З.Кебза


	5.
	Аналіз  галузі тваринництва в с/г підприємствах району
	Аналіз галузі тваринництва
	щомісяця до 10 числа
	І.Веселовська



	6.
	Моніторинг реєстрації договорів оренди земельних часток (паїв) та виплати орендної плати за використання земельних  частками  ( паями)
	Аналіз виплати орендної плати, подання інформації в департамент АПР
	щомісяця до 10 числа
	І.Веселовська

	7.
	Моніторинг проведення сільськогосподарських робіт
	Подання інформації в департамент АПР
	постійно
	Г.Войтович

	8.
	Моніторинг придбання с/г техніки с/г підприємствами району
	Подання інформації в департамент АПР
	щомісяця  13 числа
	З.Кебза

	9.
	Моніторинг наявності с/г техніки у с/г підприємствах району
	Подання інформації в департамент АПР
	щомісяця  до 13 числа
	З.Кебза

	10.
	Моніторинг  стану впровадження  інвестиційних проектів  в галузі АПК
	Подання інформації в департамент АПР
	до 10 липня
	Г.Войтович

	11.
	Моніторинг закупівлі, наявності та використання мінеральних добрив
	Подання інформації в департамент АПР
	щосереди
	З.Кебза

	12.
	Моніторинг виробництва плодів та ягід
	Подання інформації в департамент АПР
	впродовж кварталу
	Г.Войтович

	13.
	Моніторинг цін на основні види продуктів харчування та запасів с/г продукції на складах виробників
	Подання інформації в департамент АПР
	щовівторка,

щосереди
	Г.Войтович

	14.
	Моніторинг виконання  Організаційних заходів  Програми соціально–економічного і культурного розвитку   району  за І півріччі 2020 року
	Рішення районної ради

Доручення голови РДА
	липень-серпень
	З.Кебза

	15.
	Формування інвестиційних пропозицій району
	Подання інформації в ЛОДА
	впродовж кварталу
	З.Кебза

	16.
	Моніторинг  введення земель сільськогосподарського призначення в обіг на основі алгоритмів ефективного та правового використання земель та внесення даних до електронної системи даних
	Доручення голови ОДА від 04.12.2017 № 99/0/6-17
	Постійно
	З.Кебза

Г.Войтович



	17.
	Моніторинг використання земельних ділянок сільськогосподарського призначення у розрізі землевласників та землекористувачів та внесення змін до електронної системи даних
	Розпорядження голови ОДА від 22.08.2017 № 783/0/5-17, розпорядження голови РДА від 29.08.2017 № 284
	постійно
	З.Кебза

Г.Войтович

	18.
	Ознайомлення та  організація участі  с/г підприємств у районних програмах,  Комплексній програмі підтримки розвитку агропромислового виробництва Львівської області на 2016 - 2020 роки у 2020 році

та державних програмах  підтримки галузі АПК
	Фінансова підтримка с/г товаровиробників
	впродовж  кварталу
	З.Кебза

Г.Войтович

І.Веселовська

	19.
	Ведення Єдиного реєстру обліку об’єктів державної власності, органом управління яких є райдержадміністрація
	Ведення Єдиного реєстру обліку об’єктів державної власності
	Липень
	З.Кебза

	20.
	Підготовка інформації щодо наданих кредитів та впровадження енергозберігаючих заходів у 2020 році
	Подання інформації в Департамент економічної політики
	щомісячно до 3 числа
	З.Кебза

	21.
	Підготовка інформації щодо проведених розпорядниками бюджетних коштів Львівської області закупівель товарів та послуг, в рамках Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України, спрямованих на запобігання виникненню і поширенню коронавірусної хвороби (COVID-19)» за період з 01.05.2020 до 30.06.2020
	Подання інформації в Департамент економічної політики
	до 06.07.2020
	З.Кебза

	22.
	Підготовка по подання  інформації в департамент економічної політики облдержадміністрації щодо:

-інвестування коштів державного фонду регіонального розвитку в розрізі об’єктів;

-інвестування коштів Програми капітального будіництва об’єктів соціапльно-культурного та житлово-комунального пихнвчення в розрівзі об’єктів;

- інвестуванння коштів субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на здійснення заходів щодо соціально-економічного розвитку окремих територій у розрізі об’єктів


	Доручення голови ОДА від 06.04.2020 № 3/0/6-20
	Щочетверга
	С.Данильченко

	23.
	Підготовка по подання  інформації в департамент економічної політики облдержадміністрації щодо інвесттування коштів Програми проведення обласного конкурсу проектів місцевих ініціатив у Львівській області на 2020-2025 роки в розрізі об’єктів


	Доручення голови ОДА від 06.04.2020 № 3/0/6-20
	щомісячно до 5 числа
	С.Данильченко

	24.
	Щотижневе оперативне інформування департаменту економічної політики облдержадміністрації про стан реалізації урядової програми «Велике будівництво»
	Протокольне доручення голови ОДА від 02.03.2020 №  35/0/7-20 від 08.05.2020
	щопонеділка
	С.Данильченко

	25.
	Підготовка інформації та подання в ОДА щодо стану виконання Програми зовнішнього освітлення населених пунктів Львівської області на 2017-2020 роки
	Доручення голови ОДА від 06.04.2020 № 3/0/6-20
	Щосереди
	С.Данильченко

	26.
	Підготовка інформації  фінансовому управління РДА щодо основних прогнозних показників соціально-економічного розвитку Дрогобицького району на 2021 рік
	Розпорядження першого заступника  голови Дрогобицької РДА від 24.06.2020 № 175
	до 03.08.2020
	З.Кебза

	27.
	Підготовка  інформації щодо використання коштів, що надходять в порядку відшкодування втрат сільськогосподарського та лісогосподарського виробництва
	Подання інформації в департамент агропромислового розвитку ОДА
	щомісячно до 5 числа
	І.Веселовська

	28.
	Моніторинг приведених робіт  зі знищення борщівника Сосновського

	Подання інформації в департамент екології та природних ресурсів ОДА
	щомісячно до 5 числа
	З.Кебза

	29.
	Збір, узагальнення та аналіз інформації щодо надходжень від сплати екологічного податку до природоохоронних фондів
	Подання інформації в департамент екології та природних ресурсів ОДА
	щомісячно до 5 числа
	З.Кебза

	30.
	Підготовка  вихідних матеріалів про вільні водні об’єкти
	Подання інформації в департамент екології та природних ресурсів ОДА
	впродовж кварталу
	З.Кебза

	31.
	Підготовка інформації щодо встановленя в натурі меж територій та об’єктів природно-заповідного фонду
	Подання інформації в департамент екології та природних ресурсів ОДА
	Липень
	З.Кебза

	32.
	Звіт  про проведення електронних закупівель  товарів, робіт і послуг за державні кошти
	З метою ефективного  та цільового використання державних коштів
	до 5 липня

щомісячно до 10 числа
	З.Кебза

	33.
	Звіт про виконання районних цільових програм
	На виконання розпорядження голови райдержадміністрації  від 11 травня 2007 року №149
	до 10 липня
	З.Кебза

	34.
	Аналіз виконання Програми підтримки розвитку малого і середнього підприємництва в Дрогобицькому районі на 2019-2021 роки
	З метою усунення негативних тенденцій та забезпечення виконання Програми розвитку малого підприємництва
	до 15 липня
	З.Кебза

	35.
	Участь у  засіданнях  комісії з питань детінізації заробітної плати
	Доручення першого заступника голови Львівської ОДА п.13 № 3/03-06/19/03 від 11.02.2019
	Постійно, згідно  графіку
	З.Кебза

	36.
	Участь у робочі робочої групи для виявлення та припинення незаконної діяльності пов’язаної із обігом підакцизних товарів, об’єктів грального бізнесу , вирубки та обігу деревини всупереч вимог чинного законодавства
	Протокольне доручення ОДА від 03.03.2020 № 18/0/7-20
	щопонеділка
	З.Кебза

	37.
	Надання практичної допомоги та консультацій щодо створення  сімейних фермерських господарств
	Створення нових с/г підпиємств
	впродовж кварталу
	З.Кебза

Спеціалісти

відділу



	38.
	Відзначення Дня пасічника
	Указ президента України від 15.08.1997 №815/97
	19 серпня
	З.Кебза

	39.
	Участь в засіданнях сесій районної ради,  постійних комісіях ради
	Закон України “ Про місцеві державні адміністрації”
	За окремим  планом
	З.Кебза

	40.
	Участь в засіданнях виконкомів і сесіях сільських, селищних рад
	ст.35 Закону України “ Про місцеві державні адміністрації”
	за окремим планом
	З.Кебза

	Комунальне некомерційне підприємство «Дрогобицька районна лікарня» Дрогобицької районної ради

	1.
	Забезпечення реалізації пріоритетних напрямів охорони здоров’я в районі: реформування галузі охорони здоров’я; забезпечення доступності медичної допомоги до населення району; розвитку первинної медико-санітарної допомоги на засадах сімейної медицини; розвитку високоспеціалізованих напрямів медичної допомоги; зниження смертності населення району, зокрема, осіб працездатного віку, дітей і вагітних жінок; охорони материнства і дитинства; боротьби з туберкульозом, онкозахворюваннями, серцево-судинною патологією, цукровим діабетом; зниження рівня інвалідизації населення; раціонального використання матеріальних і трудових ресурсів у галузі охорони здоров'я
	План роботи КНП «ДРЛ» ДРР  на 2020 рік
	Впродовж

Кварталу
	Валюх В.М.

	2.
	Здача звітів за підсумками роботи  закладів охорони  здоров’я Дрогобицького району
	Виконання наказів МОЗ України
	Впродовж

Кварталу
	Валюх В.М.

	3.
	Провести  вибіркову перевірку використання медичної техніки, медичних досліджень, інтенсивності їх використання з врахуванням інформативності і економічного ефекту.
	Виконання наказів МОЗ України
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	4.
	Проведення занять із середнім медичним персоналом
	Виконання наказів МОЗ України
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	5.
	Засідання медичної ради  КНП «ДРЛ»  ДРР
	План роботи  КНП «ДРЛ»  ДРР
на 2020 рік
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	6.
	Проведення масової акції «Дні профілактики онкозахворювань статевої сфери у чоловіків.»
	Розпорядження голови

ДОЗ ЛОДА № 54/0/5-12 від 07.02.2020 р.
	16.09.2020 р.

30.09.2020 р.
	Валюх В.М.

	7.
	Про Загальнодержавну програму „Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини” на період  до 2020 року
	Закон України від 05.03.2009 №1065-УІ
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	8.
	Забезпечення реалізації розпорядження Кабінету Міністрів України "Про затвердження Концепції Загальнодержавної програми "Здоров'я 2020: український вимір» на 2012-2020 роки"
	Розпорядження

Кабінету Міністрів України

від 31.10.2011  № 1164-р
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	9.
	Про затвердження комплексних заходів з попередження масового поширення грипу і гострих респіраторних вірусних інфекцій серед населення області на 2016-2020 роки
	Розпорядження голови облдержадміністрації від 29.01.2016 № 40/0/5-16
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	10.
	Про затвердження плану заходів з виконання у 2014-2016 роках Національної стратегії профілактики соціального сирітства на період до 2020 року у Дрогобицькому районі
	Розпорядження голови облдержадміністрації від 23.06.2015 № 252/0/5/-14
	Впродовж

кварталу
	Валюх В.М.

	11.
	Районна державна надзвичайна протиепідемічна комісія
	За потреби
	За потреби
	Валюх В.М.

	Відділ  з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

	1.
	Підготовка пропозицій щодо виконання Програми створення Дрогобицького районного резерву МТР на 2016-2021 роки
	Оперативне вжиття заходів щодо недопущення виникнення та ліквідації наслідків НС
	Серпень-вересень
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	2.
	Вжиття заходів щодо затвердження Програми
технічного і фінансового забезпечення, удосконалення та розвитку системи централізованого оповіщення і зв’язку Дрогобицького району на 2019 - 2021 роки


	Інформування населення щодо виникнення чи загрозі виникнення НС
	До 15.12.2020
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	3.
	Продовження проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту
	Виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 26 січня 2015 року №49-р «Про внесення змін до розпорядження Кабінету Міністрів України від 26 листопада 2008 р. № 1473»
	До 30.12.2020
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	4.
	Уточнення Планів взаємодії і реагувааня
	Для оперативного реагування у випадку виникнення НС
	Постійно
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	5.
	Робота з керівниками об’єктів щодо територіального формування цивільного захисту
	Для оперативного реагування у випадку виникнення НС
	ІІІ - ІV квартал
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	6.
	Розроблення та здійснення комплексу організаційних і практичних заходів щодо:

-  запобігання надзвичайним ситуаціям повені та паводків

- виникненню пожеж у лісах та на сільгоспугіддях протягом пожежонобезпечного періоду
- нещасних випадків з людьми на водних об’єктах
	Оперативне вжиття заходів під час паводків, повеней, пожежонебезпечного періоду та під час купального сезону на водних об’єктах


	Липень-вересень
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	7.
	Засідання районної комісії з питань ТЕБ і НС

	Про стан підготовки господарства району до функціонування в осінньо-зимовому періоді 2020/21  року та готовності до ліквідації можливих надзвичайних ситуацій зимового періоду
Про недопущення  спалювання сухої рослинності в природних екосистемах
Про проведення інформаційно – роз’яснювальної роботи серед населення щодо недопущення виникнення пожеж та загибелі людей на них під час опалювального сезону
	За окремим планом (не рідше 1 раз у квартал)

	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	8.
	Перевірки стану цивільного захисту, готовності органів управління та сил ЦЗ, підсумкові та інші перевірки
	Перевірка готовності районної системи оповіщення до передачі сигналів ЦЗ
	Щоквартально
(за окремим рішенням)
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	9.
	Запобіжні заходи щодо зменшення  ризику виникнення надзвичайних ситуацій
	Проведення аналізу створення місцевих та об’єктових  резервів  матеріально-технічних ресурсів для запобігання, ліквідації можливих надзвичайних ситуацій та їх наслідків
Завершення уточнення та затвердження Плану ЦЗ району на особливий період (для підприємств та організацій , які працюють в умовах особливого періоду)
	1 раз в квартал
до 5 числа наступного місяця
Протягом ІІІ кварталу
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	10.
	Засідання районної комісії з питань евакуації
	Проведення підготовки членів комісії до дій у разі потреби евакуйовувати населення, матеріальні та культурні цінності
	Постійно (за окремим планом)
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.


	11.
	Проведення перевірки місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій щодо стану готовності до початку сезону відпочинку місць масового відпочинку та оздоровлення громадян (бази, табори відпочинку тощо)
	Недопущення виникнення НС при весняно-літньому відпочинку населення у 2020 році.
	червень-вересень
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	12.
	Проведення інших заходів ЦЗ
	Продовження роботи щодо створення і накопичення резервів МТР на випадок НС

Уточнення  рішень на ліквідацію можливих НС (карта, пояснювальна записка)


	протягом ІІІ кварталу
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	13.
	Проведення перевірки місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій щодо стану готовності до початку сезону відпочинку місць масового відпочинку та оздоровлення громадян (бази, табори відпочинку тощо)
	Недопущення виникнення НС при весняно-літньому відпочинку населення у 2020 році
	Квітень-травень
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	14.
	Функціональне навчання керівного складу і фахівців місцевих органів виконавчої влади, виконавчих органів рад, підприємств, установ та організацій на обласних та міських навчально-методичних центрах сфери цивільного захисту (згідно з Планом комплектування)
	Проходження функціонального навчання керівного складу і фахівців місцевих органів виконавчої влади, виконавчих органів рад, підприємств, установ та організацій для підвищення рівня знань, навичок щодо вчасного реагування при загрозі та виникненні НС
	до 15 грудня
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	15.
	Формування та надання заявок на підготовку керівного складу цивільного захисту, інших управлінських кадрів та фахівців, на яких поширюється дія законів у сфері цивільного захисту, на курсах навчально-методичного центру у 2020 році до департаменту з питань цивільного захисту облдержадміністрації та Навчально-методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Львівської області (письмово та електронною поштою)
	Подання заявок на підготовку керівного складу цивільного захисту, інших управлінських кадрів та фахівців, на яких поширюється дія законів у сфері цивільного захисту
	до 15 вересня
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	16.
	Проведення інформаційної та роз’яснювальної роботи серед населення, підвищення рівня практичної підготовки дітей та підлітків до дій у надзвичайних ситуаціях
	Інформування населення через ЗМІ, консультаційні пункти ЦЗ про дії при сигналах оповіщення ЦЗ та дії при загрозі, виникненні НС, виявленні підозрілих предметів
	постійно
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	17.
	Перевірка системи оповіщення
	Уточнення працездатності вуличних гучномовців і системи «Набат» для доведення інформації до населення про виникнення або загрозу виникнення НС
	Відповідно до розпоряджень ЛОДА і департаменту ЦЗ ЛОДА
	Ванівський А.М.

Сабат І.Р.

	18.
	Участь у навчаннях з ТРО
	Для координації дій служб і сил
	За окремим планом
	Федючка С.А.

	19.
	Розробка організаційних заходів з РСО
	Недопущення витоку інформації
	постійно
	Федючка С.А.

	20.
	Розробка мобілізаційного плану
	Для можливості функціонування економіки і забезпечення життєдіяльності населення в особливий період
	Протягом кварталу
	Федючка С.А.

	21.
	Підготовка для підписання договорів з мобілізації
	Для забезпечення функціонування економіки і забезпечення життєдіяльності населення в особливий період
	постійно
	Федючка С.А.

	22.
	Підготовка звітів щодо реалізації Стратегії розвитку поліції
	Для інформування МВС через ЛОДА
	щоквартально
	Ванівський А.М

Сабат І.Р.

	23.
	Підготовка програм
	Для можливості взаємодії з поліцією
	постійно
	Ванівський А.М

Сабат І.Р.

	Фінансове управління

	1
	Аналіз виконання місцевих бюджетів сільських та  селищної рад  за ІІ квартал 2020 року
	Бюджетний кодекс України
	До 10.07.2020 року
	Перхун В.І.

	2
	Складання доповідної записки про виконання бюджету  Дрогобицького району за ІІ квартал 2020 року
	Бюджетний кодекс України
	До 15.07.2020 року
	Перхун В.І.

	3
	Організація роботи щодо узагальнення статистичних і аналітичних даних та підготовка інформацій, довідок, службових записок з питань  виконання районного бюджету та  місцевих бюджетів    відповідно до  завдань департаменту фінансів
	Завдання департаменту фінансів ОДА, доручення  РДА
	У термін, визначений департамен-

том фінансів облдержадміністрації
	Перхун В.І.

	4
	Моніторинг стану фінансування заробітної плати та інших соціальних виплат з бюджету району та інформування з цього питання  департаменту фінансів облдержадміністрації
	Завдання департаменту фінансів ОДА
	Щомісячно до 1 числа  та щочетверга


	Перхун В.І.

	5
	Підготовка матеріалів щодо внесення змін до районного бюджету Дрогобицького району
	Бюджетний кодекс України
	Протягом кварталу
	Перхун В.І.

	6
	Внесення змін в розпис видатків районного бюджету на 2020 рік
	Завдання департаменту фінансів та Міністерства фінансів
	У терміни, визначені

законодавст

вом
	Перхун В.І.

	7
	Аналіз правильності уточнення головними розпорядниками паспортів бюджетних програм та їх погодження.
	Наказ Мінфіну від 26.08.2014 №836
	Протягом кварталу
	Перхун В.І.

	8
	Внесення змін в бюджети сільських та селищної рад відповідно до прийнятих рішень.
	Бюджетний кодекс України
	Протягом кварталу
	Перхун В.І.

	9
	Моніторинг стану кредиторської заборгованості із заробітної плати працівників  та оплати за спожиті  бюджетними установами енергоносії та комунальні послуги, що фінансуються із загального фонду місцевих бюджетів, та інформування з цього питання департаменту фінансів облдержадміністрації.
	Завдання департаменту фінансів ОДА
	Щоденно
	Перхун В.І.

	10
	Проведення навчального семінару з бухгалтерами сільських та селищної рад.
	
	Вересень
	Перхун В.І.

	11
	Моніторинг власних надходжень некомерційних комунальних підприємств охорони здоров’я.
	Завдання департаменту фінансів ОДА
	Щомісячно до   3 числа
	Перхун В.І.

	12
	Моніторинг використання коштів, які надходять до місцевих бюджетів в порядку відшкодування втрат сільськогосподарського та лісогосподарського виробництва.
	Завдання Львівської ОДА
	Щомісячно до   5 числа
	Перхун В.І.

	13
	Власні надходження бюджетних установ.
	Завдання Львівської ОДА
	Щоквартально  до 3 числа
	Перхун В.І.

	14
	Складання та подання місячної звітності про заборгованість за бюджетними коштами по загальному та спеціальному фондах державного та  місцевого бюджетів.
	Завдання УДКСУ Львівської області
	Щомісячно до 5 числа
	Перхун В.І.

	15


	Складання звітності про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги, надбавки, компенсації) застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.
	Завдання ОДПІ ГУ ДФСУ у Львівській області
	Щомісячно до 20 числа
	Перхун В.І.

	16
	Складання та подання квартальної звітності по державному та місцевому бюджетах через АС “Є-Звітність” та єдиний веб-портал використання публічних коштів “Є-data”.
	Завдання УДКСУ Львівської області та  Мінфіну
	Щоквартально до 5 числа
	Перхун В.І.

	17
	Участь у засіданнях комісій Дрогобицької райдержадміністрації
	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»
	За окремими графіками
	Перхун В.І.

	18
	Участь в сесії Дрогобицької районної ради (засіданнях профільних комісій)
	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»
	За окремим планом
	Перхун В.І.

	Відділ культури та туризму

	1.
	1.Молодіжні  вечори, конкурси, розваги

«Купальська ніч»
	популяризація  українських  традицій
	06-07.07. 2020
	Козар Н.С.

	2.
	2. Історичні  години, правові  бесіди «Перший  крок  на  шляху до  Незалежності  України» до 30-річниці  від дня прийняття Декларації про державний суверенітет України
	відзначення 30-річниці  від дня прийняття Декларації про державний суверенітет України
	16.07.2020
	Козар Н.С.

	3.
	3.Шахматні  турніри за участю  майстрів  спорту,

присвячені  Міжнародному  дню шахів
	організація  змагань

між  молоддю  сіл  та  визначення  переможців
	19.07.2020
	Козар Н.С.

	4.
	4. Тематичні  години «Життя у Христі», «Коли  хрестили Русь» (до Дня  хрещення  Київської

Русі -України )
	відзначення   Дня

Дня  хрещення  Київської

Русі -України
	28.07.2020
	Козар Н.С.

	5.
	5. Тематичні полиці,  години духовності                           « Людина  епохи- Андрей  Шептицький» ( до 155-річчя від дня народження А.Шептицького)


	вшанування  пам’яті А.Шептицького

	29.07.2020
	Козар Н.С.

	6.
	6.Урочистості   до Дня Державного Прапора  та Дня Незалежності  України                    « Україна  незалежна в серці  кожного із нас»
	вшанування  державної символіки  України та відзначення головного
свята держави
	21.08.2020
	Козар Н.С.

	7.
	7.Святкові концерти, урочисті  вечори, флешмоби до Дня Незалежності України
«Сильна, єдина, вільна…»
	відзначення головного
свята держави
	23-24.08. 2020
	Козар Н.С.

	8.
	8.Книжкові  виставки, літературні  години та свята  « Велетень  думки і праці»  ( до  дня народження  І.Франка)

	вшанування пам’яті нашого земляка І.Франка

	27.08.2020
	Козар Н.С.

	9.
	9. Традиційне літератур-
но-мистецьке  свято «Я син народа,що вгору йде!»

( до 164-річниці від дня народження І.Франка)
	вшанування пам’яті нашого земляка І.Франка
	28.08.2020

	Козар Н.С.

	10.
	10.Покладання квітів, поминальні  панахиди, перегляд  документальних фільмів, присвячених Дню пам’яті  загиблих  учасників АТО
	вшанування  пам’яті загиблих  учасників АТО
	29.08.2020
	Козар Н.С.

	11.
	Інформаційно-просвітницькі заходи, перегляди фільмів, години вшанування пам’яті жертв політичних репресій «У жорнах репресій»
	Указ Президента України

від 21.05.2007 № 431/2007
	17 травня
	Козар Н.С.

	12.
	День банківських працівників
	Указ Президента України
від 06.03.2004 № 316/2004
	20 травня
	Козар Н.С.

	13.
	Флешмоби, творчі майстер-класи «Україна вишивана», присвячені Дню вишиванки
	Популяризація української вишиванки
	21 травня
	Козар Н.С.

	14.
	Літературні години “І мене в сім’ї великій...”  (до дня  перепоховання Т.Шевченка)
	Вшанування пам’яті генія українського народу Т.Шевченка
	22 травня
	Козар Н.С.

	15.
	Вечори-присвяти, поминальні години, покладання квітів до пямятників борців за волю України «Хто помирає в боротьбі – в серцях живе навіки» присвячене дню Героїв
	Вшанування борців за волю України
	22-24 травня
	Козар Н.С.

	16.
	Літературні  години, книжкові виставки                             “Апостол рідної мови”, “У витоків нашої писемності ”  ( до Дня слов’янської писемності і культури)

	Указ Президента України

від 17.09.2004 № 1096/2004
	24 травня
	Козар Н.С.

	17.
	“У центрі Всесвіту - дитина ”, присвячені Міжнародному  дню захисту дітей
	Вітання майбутнього нашої держави — дітей
	1-2 червня
	Козар Н.С.

	18.
	Запалення лампадок, години –  пам’яті  “Історія скорботи та героїзму” ( до Дня скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні)
	Указ Президента України від 17.11.2000   № 1245/2000.
	22-23 червня
	Козар Н.С.

	19.
	Відзначення Дня молоді

	Указ Президента України від 22.06.1994
№ 323/94
	28 червня
	Козар Н.С.

	Відділ містобудування, архітектури житлово-комунального господарства, інфраструктури та енергетики


	1.
	Моніторинг житлової та громадської забудови в населених пунктах району
	Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”


	протягом кварталу
	Куцмида І.З.

	2.
	Робота архітектурно-містобудівної ради
	Розгляд містобудівної документації (генеральних планів населених пунктів та детальних планів території)


	протягом кварталу
	КуцмидаІ.З.



	3.
	Розгляд землевпорядної документації та надання висновків по ній
	Для ефективного та цільового використання землі

	протягом кварталу
	Куцмида І.З.

	4.
	Підготовка будівельних паспортів, містобудівних умов та обмежень; підготовка до видачі паспортів прив'язки тимчасових споруд для ведення підприємницької діяльності; підготовка вихідних даних по проектній містобудівній документації в населених пунктах

	Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”

	протягом кварталу

	Куцмида І.З.


	5.
	Здійснення контролю за виконанням ст.40 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності”

	Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”
	Протягом кварталу
	Куцмида І.З.


	6.
	Здійснення координації роботи щодо охорони об’єктів культурної спадщини в межах передбачених чинним законодавством

	Закон України “ Про охорону культурної спадщини”
	Постійно
	Куцмида І.З.

	7.
	Проведення інвентаризації пам’ятників, пам’ятних чи меморіальних  знаків,обелісків, місць поховань воїнів у всіх війнах

	Закон України “Про охорону  культурної спадщини”
	Протягом кварталу
	Куцмида І.З.

	8.
	Опрацювання матеріалів щодо виявлення не перейменованих вулиць, назви яких пов’язані з радянською добою
	Закон України “Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди їхньої символіки“.



	Протягом кварталу
	Куцмида І.З.

	9.
	Забезпечення функціонування системи містобудівного кадастру
	Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Протягом кварталу
	Куцмида І.З.


	10.
	Здійснення координації роботи щодо охорони об’єктів культурної спадщини в межах передбачених чинним законодавством

	Закон України “ Про охорону культурної спадщини”
	Постійно
	Куцмида І.З.

	11.
	Здійснювати контроль за дотриманням перевізниками району умов договору на перевезення пасажирів на внутрішньорайонних маршрутах загального користування
	Закон України «Про автомобільний транспорт»
	Постійно
	Волошин М.О

	12.
	Здійснювати контроль за дотриманням правил благоустрою, роботи адміністративних комісій сільських,селищних рад
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів »

Кодекс України “Про адміністративні порушення”
	Постійно
	Волошин М.О

	13.
	Проведення рейдових перевірок щодо якості надання населенню транспортних послуг


	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»
	Щодекадно
	Волошин М.О

	14.
	Контроль за виконанням заходів з благоустрою
	· Закон України «Про благоустрій населених пунктів »

- Кодекс України “Про адміністративні порушення”
	ІІІ квартал
	Волошин М.О


Керівник апарату                                                                                                       Степан КУЛИНЯК
               Завізували:
Головний спеціаліст сектору персоналу та організаційної роботи                                                                                          І.Р.Сабат
