
                                                                                                                                                                            Додаток  
                                                                                                до розпорядження  
                                                                                                районної державної 
                                                                                                адміністрації
                                                                                                18 лютого 2020 року № 51
ПЛАН   РОБОТИ 

Дрогобицької  районної державної адміністрації  на І  квартал  2020 року
	№ з/п
	Зміст заходу
	Обґрунтування здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні особи
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	Голова райдержадміністрації
	

	1.
	 Особистий прийом громадян
	 Вирішення порушених громадянами питань
	Згідно з  графіком
	Венгжин О.Я.

	

	2.
	Наради із заступниками голови, керівником апарату райдержадміністрації

	Вирішення поточних питань

	Щоденно
	 Керівник апарату
	

	3.
	Робочі зустрічі з головами місцевих рад
	Вирішення поточних питань
	Щотижня
	  Керівник апарату
	

	4.
	Участь в засіданнях  постійних комісій та нарадах Дрогобицької  районної ради
	Розгляд питань порядку денного 
	Згідно з планом проведення
	Районна рада,
заступники голови
	

	5.
	Виїзди в населені пункти району
	Вирішення поточних питань
	Згідно з графіком
	Заступники голови
	

	6.
	Участь в урочистих заходах
	Відзначення знаменних дат
	Згідно з планом проведення
	Заступники голови
	

	7.
	Робочі зустрічі з керівниками підприємств, установ та організацій району
	Вирішення поточних питань
	Щотижня
	Заступники голови
	

	8.
	Наради з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади підприємств та організацій району, сільськими, селищними головами
	Вирішення поточних питань
	Щомісяця

(При потребі)
	Заступники голови,
 керівник апарату
Сабат І.Р.

	

	9.
	Наради з  керівниками відділів, управлінь та структурних підрозділів райдержадміністрації 

	Вирішення поточних питань
	Щопонеділка

(При потребі)
	Сабат І. Р.
	

	10.
	Засідання комісії з питань захисту прав дитини
	Розпорядження голови
райдержадміністрації 
26.09.2016  року № 265
	Щомісяця
	Служба у справах дітей
	

	11.
	Засідання  районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	Розпорядження голови
райдержадміністрації 
12.05.2016  № 113
	Щотижня 
	Управління праці та 
соціального  захисту
населення 
	

	12.
	Засідання координаційно-дорадчої ради  з питань підприємництва при райдержадміністрації
	Виконання планових завдань
	При потребі, не рідше одного разу в квартал
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 

	

	13.
	Засідання районного штабу з питань координації надання допомоги військовослужбовцям та членам сімей загиблих (померлих) учасників анти терористичної операції
	Виконання планових завдань
	Щоквартально
	ДРЦСССМ
	

	Перший заступник голови райдержадміністрації
	

	1.
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з графіком
	Сектор правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції 
	

	2.
	Підготовка    Перспективного плану розвитку району  на 2019-2021 роки
	Виконання держаних

регуляторних актів та

планових завдань
	Січень
	Управління економічної політики житлово-комунального господарства та інфраструктури
	

	3.
	Захист     очікуваних     показників     на     засіданнях     постійних депутатських комісій та подання на розгляд   районної ради Програми    соціально-економічного    та    культурного    розвитку району на 2020 рік
	Виконання та планування завдань в сфері соціально-економічного розвитку району.
	Лютий-березень
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	4.
	Підготовка   матеріалів   на   сесію   районної   ради   з   питань виконання   Програми   соціально-економічного   та   культурного розвитку району за 2019рік


	Виконання та планування завдань в сфері соціально-економічного розвитку району
	Лютий-березень
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	5.
	Засідання районного комітету з економічних реформ у Дрогобицькому районі  


	Виконання планових завдань 
	Протягом кварталу 
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	6.
	Аналіз виконання Програми підтримки розвитку малого і середнього підприємництва в Дрогобицькому районі на 2019-2021 роки
	З метою усунення негативних тенденцій та забезпечення виконання Програми розвитку малого підприємництва
	 Протягом 

кварталу до 15 числа
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	7.
	Аналіз використання коштів  обласного та місцевого бюджетів, виділених    на    фінансування мікропроектів
	Виконання державної
політики та контроль за
використанням цільових
коштів.
	Постійно
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	8.
	Аналіз надходжень до бюджету від суб’єктів господарювання у розрізі основних видів діяльності
	Вирішення планових завдань
	Щомісяця
	Фінансове управління 

	

	9.
	Нарада з питань виконання районного бюджету (поквартально)
	Вирішення планових завдань
	Щоквартально
	 Фінансове управління

	

	10.

	Засідання конкурсної  комісії  для заміщення вакантних посад державних службовців
	Вирішення кадрових питань
	При потребі
	Сектор персоналу та організаційної роботи 
	

	11.
	Засідання комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Виконання планових завдань
	Щомісячно
	Сектор з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами 
	

	12.
	Засідання координаційно-дорадчої ради з питань підприємництва  при райдержадміністрації
	Розпорядження голови РДА 
	За  потреби,

не  рідше одного разу  в  квартал
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	13.
	Засідання комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	Виконання планових завдань
	23 січня
21 лютого
22 березня
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	14.
	Засідання комісії  по розгляду скарг та заяв громадян щодо надання населенню субсидій на оплату житлово-комунальних послуг
	Виконання планових завдань
	23 січня
21 лютого
22 березня
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	15.
	Засідання  координаційної ради у справах інвалідів
	Виконання планових завдань
	Щоквартально
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	16.
	Засідання координаційної ради з питань сімейної політики
	Виконання планових завдань
	Щомісяця
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	17.
	Засідання координаційної ради з питань соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок  Чорнобильської катастрофи
	Виконання планових завдань
	Щоквартально
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	18.
	Засідання комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам
	Виконання планових завдань
	При потребі
	Управління праці та соціального захисту
населення
	

	19.
	Засідання міжвідомчої робочої групи з контролю стану пасажирських перевезень та безпеки дорожнього руху 
	Контроль стану пасажирських перевезень та безпеки дорожнього руху 
	При потребі 
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 

 
	

	20.
	Засідання конкурсного комітету з визначення автомобільних перевізників на приміських автобусних маршрутах, що не виходять за межі Дрогобицького району
	Для організації пасажирських перевезень 
	При потребі 
	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля 


	

	21.
	Засідання районної робочої групи для проведення аудиту використання земель сільськогосподарського призначення
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 29.08.2017 №284
	При потребі
	Відділ агропромислового розвитку
	

	22.
	Засідання комісії з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам
	Розпорядження голови райдержадміністрації від     24.12.2003 № 376
	При потребі
	Відділ агропромислового розвитку 
	

	23
	Засідання робочої групи з питань опрацювання та комплексного вирішення питань реалізації державної політики у сфері раціонального використання та охорони земель у Дрогобицькому районі 
	Виконання планових завдань 
	При потребі
	Управління Держгеокадастру  у м. Дрогобичі та Дрогобицькому районі 
	

	 
	Заступник голови райдержадміністрації 
	

	1.
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з  графіком
	Сектор правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції
	

	2.
	Засідання комісії з питань захисту прав дитини  Дрогобицької райдержадміністрації.
	 Відповідно до Положення про комісію з питань захисту прав дитини.
	Не рідше 1 разу на місяць
	Служба у справах дітей 
	

	3.
	Засідання  державної надзвичайної протиепізоотичної комісії при  Дрогобицькій  районній державній адміністрації
	Розпорядження голови райдержадміністрації від     04.11.2010 № 417


	При потребі
	Відділ агропромислового розвитку 
	

	4.
	Засідання комісії з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам
	Розпорядження голови райдержадміністрації від     24.12.2003 № 376
	При потребі
	Відділ  агропромислового розвитку 

	

	5.
	Засідання районної державної надзвичайної протиепідемічної комісії
	Наказ МОЗ України від 09.02.1998 №30
	За потреби
	КНП «Дрогобицька районна лікарня» Дрогобицької районної ради
	

	6.
	Засідання Координаційної ради з питань національно-патріотичного виховання
	Положення про Координаційну раду 
	Лютий
	Відділ культури, молоді та спорту 
	

	Керівник апарату райдержадміністрації
	

	1.
	Особистий прийом громадян
	Надання інформації громадянам
	Згідно з графіком
	Сектор правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції
	

	2.
	Наради  з  начальниками відділів,   завідувачами секторів та   працівниками апарату райдержадміністрації
	Оперативне планування
діяльності РДА та
здійснення оперативного контролю
	Щотижня

(При потребі)
	Сектор персоналу та організаційної роботи 
	

	  3.
	Участь у найважливіших організаційних заходах   органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, політичних партій та громадських організацій, акціях, масових заходах

	Виконання планових завдань 
	 Постійно
	Сектор персоналу та організаційної роботи 

	

	Сектор правового забезпечення, запобігання та виявлення корупції 
	

	1.
	Аналіз  проектів  розпоряджень голови  райдержадміністрації на відповідність чинному  законодавству

	Запобігання оскарження розпоряджень голови райдержадміністрації в суді
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
	

	2.
	Щоденний  прийом  громадян  
	Дотримання законодавства України про звернення громадян
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
	

	3.
	Розгляд  звернень  фізичних  та  юридичних  осіб  за  дорученням  керівництва
	Неухильне дотримання законодавства при розгляді звернень, які надходять від  фізичних  та  юридичних  осіб
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.


	

	4.
	Визначення  розпоряджень  голови  райдержадміністрації,  які  мають  нормативно-правовий  характер  та  підлягають  державній  реєстрації
	Дотримання законодавства України про державну реєстрацію нормативно-правових актів
	Постійно
	Жук М. В.
	

	5.
	Участь у роботі комісій райдержадміністрації
	Забезпечення дотримання законодавства України при розгляді питань на комісіях райдержадміністрації
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
	

	6.
	Представництво  інтересів  райдержадміністрації у  судах
	Запобігання визнання рішень райдержадміністрації незаконними
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.
	

	7.
	Укладення договорів 
	Дотримання законодавства України, яке регулює порядок укладення договорів
	Постійно
	Жук М. В.


	

	8.
	Організація особистого прийому громадян керівництвом райдержадміністрації, розгляд  звернень, які надходять на “Гарячу лінію області-112” та “Урядову гарячу лінію-1545”
	Здійснення контролю за дотриманням законодавства про звернення громадян у структурних підрозділах райдержадміністрації
	Постійно
	Венгжин О. Я.
	

	9.
	Забезпечення правильного застосування законодавства у районній державній адміністрації
	Неухильне дотримання законодавства України у діяльності райдержадміністрації 
	Постійно
	Жук М. В.

Венгжин О. Я.


	

	10.
	Надання роз’яснень державним службовцям  щодо застосування Закону України  «Про запобігання корупції» при здійсненні ними своїх повноважень та підготовці розпорядчих документів
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції, запобігання конфлікту інтересів
	
Постійно


	Венгжин О. Я.


	

	11.
	Участь у розробці окремих положень, розпорядчих документів голови райдержадміністрації, доручень , комплексних програм з питань запобігання та виявлення корупції
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	  Постійно
	Венгжин О. Я.


	

	12. 
	Виконання Плану заходів щодо попередження та недопущення  щодо виявлення корупційних ризиків та  корупційних правопорушень посадовими особами та державними службовцями райдержадміністрації
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	Постійно
	Венгжин О.Я.
	

	13.
	Участь в практичних семінарах та тренінгах щодо питань, пов’язаних з корупцією та корупційними ризиками
	Набуття практичного застосування Закону України «Про запобігання корупції»
	При необхідності
	Венгжин О.Я.
	

	14.
	Виготовлення електронних цифрових підписів для працівників апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації та здійснення постійного контролю за терміном їх дійсності на сайті ІДД ДФС України для подальшого їх використання в системі електронного документообігу «Мегаполіс» та звітності
	Неухильне дотримання законодавства України у сфері запобігання та виявлення корупції
	При необхідності
	Венгжин О.Я.
	

	Сектор документообігу та інформаційної діяльності 
	

	1.
	Реєстрація розпоряджень та доручень голови райдержадміністрації

	З метою обліку в РДА розпорядчих документів та доручень
	Постійно
	Сенів Н.М.

	

	2.
	Реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції
	З метою обліку вхідної та вихідної документації
	Щоденно
	Сенів Н.М.

Луців Л.С.
 
	

	3.
	Формування   вихідної кореспонденції  у справи згідно з номенклатурою
	З метою впорядкування вихідних документів
	Щомісячно до 10 числа 
	Сенів Н.М. 
 
	

	5.
	Впорядкування картотек вхідних документів
	З метою забезпечення цілісного обліку вхідних документів
	Щоденно
	Сенів Н.М.
	

	7.
	Оперативний пошук документації на вимогу вищих органів та установ району
	З метою надання необхідної інформації
	При виникненні потреби
	Сенів Н.М.

	

	8.
	Впорядкування в справи   документації згідно з номенклатурою справ 
	З метою підготовки справ для користування в роботі та належного зберігання 
	Щомісячно
	Сенів Н.М.

	

	9.
	Розсилка розпорядчих документів згідно реєстру
	З метою виконання розпорядчих документів
	Постійно
	Сенів Н.М.
 
	

	10.
	Оформлення та засвідчення копій документів  і додатків до них (крім документів конкурсних  комісій,  тендерних комітетів)
	Для точності копій документів
	Постійно
(при потребі)
	 Сенів Н.М.
	

	11.
	Оновлення сайту райдержадміністрації
	Інформування громадськості
	Постійно
	Луців О.С.
 
	

	12.
	Виконання функцій із забезпечення доступу запитувачів до публічної інформації  райдержадміністрації
	Виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	Постійно
	Луців О.С.

	

	13.
	Забезпечення співпраці  із засобами масової  інформації, в т.ч.  висвітлення інформації про найважливіші події та діяльність органів влади на офіційному сайті райдержадміністрації

	Інформування громадськості
	 Постійно    
	Луців О.С.
 
	

	17.
	Робота з документами, що перебувають на контролі
	З метою оперативного контролю  за виконанням документів
	Постійно
	Сенів Н.М.
	

	18.
	Поточне  інформування  керівництва райдержадміністрації  про хід та підсумки  виконання документів
	Про контроль  за виконанням  документів  у встановлені терміни


	Постійно
	Сенів Н.М. 
	

	19.
	Формування картотеки  виконання  документів
	З метою   оперативного   контролю  за виконанням документів
	Постійно
	 Сенів Н.М. 
	

	
	Приймання  інформації з облдержадміністрації
	Отримання документів  з ОДА
	Щоденно
	 Сенів Н.М. 
	

	Сектор персоналу та організаційної роботи 
	

	1.
	Підготовка та подання на затвердження графіку відпусток
	Згідно Кодексу законів

про працю України
	Січень 
	           З.Савула
	

	2​
	Подання річної статистичної звітності
	Виконання планових завдань
	Січень
	           З.Савула
	

	3.
	Підготовка узагальненого  звіту  щодо здійснення делегованих повноважень виконавчими комітетами сільських, селищних рад
	Виконання планових завдань
	До 15 січня 
	    І. Сабат
	

	4.
	Подання звіту про наявність вакантних посад в районній державній  адміністрації
	Виконання планових завдань
	Щомісяця до  30 числа
	           З.Савула
	

	5.
	 Вести табель обліку робочого часу працівників апарату райдержадміністрації  


	Згідно Кодексу законів про працю України
	Щомісяця на 25 число 
	           З.Савула
	

	6.
	  Підготовка документів  щодо призначення на посади та звільнення з посад працівників райдержадміністрації, її відділів та управлінь.
	Згідно з  Законом України                      «Про державну службу»
	Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	7.
	 Здійснення роботи, пов’язаної із заповненням, обліком і зберіганням трудових книжок та особових справ (особових карток), листків тимчасової непрацездатності працівників райдержадміністрації

	 Згідно з  Законом України «Про державну службу», наказу Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення від 09.07.1993 року №458 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	8.
	  Внесення пропозицій щодо присвоєння рангів державним службовцям
	Згідно з  Законом України «Про державну службу», постанови Кабінету Міністрів України від 20.04.2016 №306 «Питання присвоєння рангів державних службовців та співвідношення між рангами державних службовців і рангами посадових осіб місцевого самоврядування, військовими званнями, дипломатичними рангами та іншими спеціальними званнями»
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
           З.Савула
	

	9.
	Забезпечення  дотримання вимог Закону України «Про відпустки»
	 Закон України «Про відпустки» від 15.11.1996р. № 540/96-ВР (зі змінами), постанова Кабінету Міністрів України від 06.04.2016р. №270


	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	10.
	Забезпечення підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації кадрів
	Виконання планових завдань
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	11.
	Здійснення  бронювання військовозобов’язаних  та обліку військовозобов’язаних і призовників 
	Виконання планових завдань
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	12.
	Здійснювати організаційне забезпечення роботи конкурсної комісії
	Згідно з Законом України «Про державну службу»,  постанови Кабінету Міністрів України від 25.03.2016 №246 «Про затвердження Порядку
 проведення конкурсу на зайняття посад державної служби»
	 При потребі
	           З.Савула
	

	13.


	Організаційне забезпечення  роботи дисциплінарної комісії
	Згідно з  Законом України «Про державну службу»
	При потребі
	           З.Савула
	

	14.
	Надання методичної допомоги та перевірка  роботи з персоналом в структурних підрозділах райдержадміністрації
	Наказ Національного агентства України з питань державної служби від 03.09.2016р№ 47
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	15.
	Організація проведення спеціальної перевірки щодо осіб, які претендують на зайняття посад категорії «Б» у державному органі
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.03.2015 р. № 171 (зі змінами)
	 Протягом кварталу
	           З.Савула
	

	16.
	Контроль за надходженням протоколів засідань виконкомів місцевих рад
	Аналіз надходження протоколів
	Протягом кварталу
	І.Сабат

	

	18.
	Протокольно-організаційне забезпечення нарад різного рівня, нарад-семінарів
	Виконання планових завдань
	Згідно з графіком 
	І.Сабат

	

	19.
	Організація зустрічей керівництва району з населенням 
	Надання практичної та
методичної допомоги
виконкомам органів
місцевого самоврядування
	Згідно з графіком
	І. Сабат
	

	20.
	Організаційне забезпечення підготовка та проведення засідань Колегії райдержадміністрації
	Виконання планових завдань
	Згідно з графіком
	І. Сабат
	

	Сектор фінансового забезпечення
	

	1.
	Нарахування та видача  авансу, заробітної плати
	Виконання бюджетного законодавства
	Щомісяця
	        Шпек Л.Є 
      
	

	2.
	Підготовка та здача кошторису видатків Державного бюджету
	Виконання бюджетного законодавства
	Щоквартально
	       Шпек Л.Є.
 
	

	   3.
	Здача квартального звіту
	Виконання планових завдань та бюджетного законодавства
	Щоквартально
	Шпек Л.Є.
 .
	

	Сектор  ведення Державного реєстру виборців
	

	1.
	Прийняття матеріалів від суб’єктів подання інформації по періодичному поновленню бази даних Державного реєстру виборців
	Закон України «Про Державний реєстр виборців»
	До 5 числа щомісячно
	Білик І.М.
	

	   2.
	Проведення періодичного поновлення бази даних Реєстру
	Закон України «Про Державний реєстр виборців»
	До 10 числа щомісячно
	Білик І.М.
	

	   3.
	Здійснення візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Державного реєстру виборців.
	Постанова Центральної виборчої комісії України «Про Порядок здійснення органами ведення Державного реєстру виборців візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Державного реєстру виборців» від 11.03.2009 №14
	Впродовж кварталу
	Білик І.М.
	

	   4. 
	Забезпечення захисту Реєстру: цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.
	Закон України «Про Державний реєстр виборців», Закон України «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах»
	Впродовж кварталу
	Білик І.М.
	

	   5.
	Формування наказів та звернень щодо  внесення змін до бази даних Реєстру
	Закон України «Про Державний реєстр виборців»
	Впродовж кварталу
	Білик І.М.
	

	   6.
	Виконання доручень розпорядника реєстру.
	Закон України «Про Державний реєстр виборців»
	У день надходження
	Білик І.М.

	

	7.
	Підготовка до виборів Президента України
	Закон України «Про Державний реєстр виборців»
	Впродовж кварталу
	Білик І.М.
	

	Управління з питань економіки, житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	1.
	Засідання колегії про  підсумки виконання  Програми соціально-економічного  і культурного розвитку Дрогобицького району за 2019 рік та  проект Програми соціально-економічного  і культурного розвитку району на 2020 рік
З
	   На виконання рішення районної ради 
	Січень-лютий
	Відділ з питань економіки 
	

	2
	Організаційне забезпечення районного комітету з економічних реформ у Дрогобицькому районі  


	Виконання планових завдань
	Протягом кварталу 
	Відділ з питань економіки 
	

	   3. 
	Організаційне забезпечення координаційно-дорадчої ради з питань підприємництва  при райдержадміністрації
	Виконання планових завдань
	За  потреби,

не  рідше одного разу  в  квартал
	Відділ з питань економіки 
	

	   4. 
	Організаційне забезпечення комісії  з питань упорядкування юридичних  осіб
	Виконання планових завдань
	Протягом кварталу, за окремим  дорученням
	Відділ з питань економіки 
	

	   5. 
	Організаційне забезпечення робочої групи  з  перегляду  нормативно-правових  актів  райдержадміністрації  у    сфері  регулювання  діяльності  суб'єктів  господарювання
	Виконання планових завдань
	За потреби
	Відділ з питань економіки 
	

	   6.
	Організаційне забезпечення комісії з питань розрахунків за спожиті енергоносії


	Виконання планових завдань
	 За потреби
	Відділ з питань економіки
	

	   7. 
	Підготовка  переліків об’єктів доріг комунальної власності та доріг загального користування місцевого значення , реконструкція та ремонт яких у 2020 році буде проводитись за кошти субвенції державного бюджету 
	Виконання планових завдань
	I квартал 
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	   9. 
	Організація конкурсу з проведення пасажирських перевезень на внутрішньорайонних маршрутах загального користування  при потребі.


	Доручення  голови
	I квартал 


	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	   10. 
	Розробка заходів з проведення щорічної Всеукраїнської акції з благоустрою “За чисте довкілля” та Дня довкілля в Дрогобицькому районі та контролювати їх виконання 
	Доручення  голови
	Березень 
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	  11.
	Здійснювати контроль за дотриманням перевізниками району умов договору на перевезення пасажирів на внутрішньорайонних маршрутах загального користування
	Доручення  голови
	Постійно 
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля інфраструктури
	

	  12.
	Здійснювати контроль за дотриманням правил благоустрою, роботи адміністративних комісій сільських,селищних рад 
	Доручення  голови
	Постійно 
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	  13.
	Щорічні статистичні звіти  в галузі житлово-комунального господарства по формах :

· Форма №1-похоронна справа

· Форма №1-ТПВ ( Звіт про поводження з твердими побутовими відходами) 

· Форма №1-вул ( Звіт про дорожньо-мостове господарство) 

· Форма №1 ( Звіт про зелене господарств ) 

· Форма №1-осв ( Звіт про зовнішнє освітлення населених пунктів )

· звіт Про благоустрій населених пунктів 


	Наказ Держжитлокомунгоспу № 200 від 12.11.2004р.

Наказ Мінбуду №308 від 19.09.2006р.

Наказ Держжитлокомунгоспу № 193 від 01.07.2009р.

Наказ Держжитлокомунгоспу № 401 від 24.12.2008р.

Наказ Держжитлокомунгоспу № 192 від 01.07.2009р.

Національний план дій відповідно вимог Закону України Про благоустрій населених пунктів
	До 15.01.20

До 30.01.20

До 30.01.20

До 30.01.20

До 30.01.20

До 01.02.20
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	  14.
	Звіт про проведення електронних закупівель  товарів, робіт і послуг за державні кошти
	З метою ефективного  та цільового використання державних коштів
	Протягом кварталу до 

5 числа
	Відділ з питань економіки 
	

	  15.
	Аналіз виконання Програми підтримки розвитку малого і середнього підприємництва в Дрогобицькому районі на 2019-2021 роки
	З метою усунення негативних тенденцій та забезпечення виконання Програми розвитку малого підприємництва
	 Протягом 

кварталу до 15 числа
	Відділ з питань економіки 
	

	  16.
	Надання практичної та методичної допомоги виконкомам сільських, селищних рад  щодо розробки проектів   програм  соціально-економічного та культурного розвитку відповідних територій на 2019 рік,  сприяння їм у вирішенні  програмних завдань
	З метою якісної розробки сільських, програм соціально-економічного та культурного розвитку територій
	За потреби
	Відділ з питань економіки 
	

	  17.
	Надання практичної допомоги сільським, селищним радам щодо виконання та прийняття нормативних документів з питань  торгівельного та побутового обслуговування населення
	Інформування суб’єктів торгівлі та побутового обслуговування
	Постійно 
	Відділ з питань економіки 
	

	18.
	Проведення перевірок роботи установ і закладів на території сільських, селищних рад
	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»
	Згідно плану
	Відділ з питань економіки 
	

	19.
	Надання практичної та методичної допомоги виконкомам сільських, селищних рад  щодо розробки проектів  програм  соціально-економічного та культурного розвитку відповідних територій на 2018 рік в галузі ЖКГ та транспортного обслуговування ,  сприяння їм у вирішенні  програмних завдань
	З метою якісної розробки сільських, програм соціально-економічного та культурного розвитку територій
	І квартал
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	20.
	Надання практичної та методичної допомоги сільським, селищним радам щодо виконання з питань ЖКГ та транспортного обслуговування 
	З метою забезпечення населення району побутових та транспортних послуг 
	Постійно 
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	21.
	Проведення рейдових перевірок щодо якості надання населенню транспортних послуг 


	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»
	щодекадно
	Відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	

	Державний реєстратор
Державний реєстратор прав на нерухоме майно

	

	1.
	Проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб — підприємців та громадських формувань" 
	Впродовж
 кварталу
	Сторонська Г.В.
	

	   2. 
	Формування, ведення та зберігання реєстраційних справ 
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Впродовж
 кварталу
	Сторонська Г.В.
	

	   3. 
	Оформлення та видача  витягів з ЄДР
	 Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Впродовж
 кварталу
	Сторонська Г.В.
	

	   4.
	Проведення державної реєстрації припинення юридичних осіб та державної реєстрації діяльності фізичних осіб – підприємців
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Впродовж
 кварталу
	Сторонська Г.В.
	

	   5.
	Проведення державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу  та державної реєстрації зміни імені або місця проживання фізичної особи – підприємця
	Згідно Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців  та громадських формувань”
	Впродовж
 кварталу
	Сторонська Г.В.
	

	   6.
	Проведення державної реєстрації прав на нерухоме майно

	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
	Впродовж
 кварталу
	 Якимчук Я.Б.
	

	   7. 
	Ведення Державного реєстру прав на нерухоме майно 

	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
	Впродовж
 кварталу
	Якимчук Я.Б.
	

	   8. 
	Формування та ведення реєстраційних справ

	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
	Впродовж
 кварталу
	Якимчук Я.Б.
	

	   9.
	Листування з органами державної влади, правоохоронними органами, іншими організаціями, установами, закладами
	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
	При потребі
	Сторонська Г.В.
 
	

	  10.
	Проведення роз’яснювальної та інформаційної роботи через  офіційний сайт райдержадміністрації  
	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
	При потребі
	Сторонська Г.В.
 
	

	Сектор
містобудування та архітектури

	

	   1.
	Моніторинг житлової та громадської забудови в населених пунктах району
	Для проведення моніторингу будівництва, якості виконання будівельних робіт  та виявлення фактів самовільного будівництва на території району
	Впродовж
кварталу
	Куцмида І.
	

	   2.
	Підготовка та надання інформації про виконання   доручень, розпоряджень голови облдержадміністрації, голови райдержадміністрації, листів обласного і районного значення
	Вирішення питань забудови, планування та розвитку інфраструктури населених пунктів
	Впродовж
кварталу
	Куцмида І.
	

	   3.
	Робота архітектурно-містобудівної ради
	Розгляд містобудівної документації (генеральних планів населених пунктів)
	Впродовж
кварталу
	Куцмида І.
	

	   4. 
	Розгляд землевпорядної документації та надання висновків по ній
	Для ефективного та цільового використання землі

	Впродовж
кварталу
	Куцмида І.

	

	   5.
	Підготовка будівельних паспортів, містобудівних умов та обмежень; підготовка до видачі паспортів прив'язки тимчасових споруд для ведення підприємницької діяльності; підготовка вихідних даних по проектній містобудівній документації в населених пунктах
	Розгляд містобудівної документації на місцевому рівні, підготовка висновків та пропозицій по комплексному вирішенні проблеми
	Впродовж
кварталу
	Куцмида І.

	

	6.
	Здійснення контролю за виконанням ст.40 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності”

	Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”
	Впродовж кварталу
	 Куцмида І.
	

	7.
	Здійснення координації роботи щодо охорони об’єктів культурної спадщини в межах передбачених чинним законодавством
	Закон України “ Про охорону культурної спадщини”
	Постійно
	 Куцмида І.
	

	8.
	Проведення інвентаризації пам’ятників, пам’ятних чи меморіальних  знаків,обелісків, місць поховань воїнів у всіх війнах
	 Закон України “Про охорону  культурної спадщини”
	Протягом кварталу
	Куцмида І. 
	

	9.
	Опрацювання матеріалів щодо виявлення не перейменованих вулиць, назви яких пов’язані з радянською добою 
	Закон України “Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди їхньої символіки“.
	Протягом кварталу
	 Куцмида І.
	

	Служба у справах дітей
	

	1.
	Проведення аналізу роботи служби у справах дітей за 2019 рік.
	Відповідно до Положення про службу у справах дітей
	січень 
	О. Дум'як
О.Зінченко
	

	2.
	Підготовка та подача форми звітності № 1- ОПС “Звіт про кількість дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування”.
	Відповідно до наказу Міністерства соціальної політики від 26.01.2012 № 35
	січень
	О.Зінченко
С.Лесько
	

	3.
	Підготовка та подача форми звітності № 1- ПС “Звіт про функціонування ПС”.
	Відповідно до наказу Міністерства соціальної політики від 26.01.2012 № 36

	січень
	О.Зінченко
С.Лесько
	

	4.
	Підготовка та подача форми звітності № 1- ЗЖД “Звіт про збереження житлових прав дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування”.

	Відповідно до наказу Міністерства соціальної політики від 26.01.2012 № 37
	лютий
	О.Зінченко
С.Лесько
	

	5.
	Організація та  проведення засідання Координаційної ради з питань дітей. 

	Відповідно до Положення про Координаційну раду з питань дітей.
	Лютий
	   О. Дум'як
     Т. Якимець
	

	   6.
	Підготовка та подача щотижневих, щоквартального та річного статистичних звітів.
	Відповідно до Положення про службу у справах дітей
	Протягом кварталу
	Працівники служби

	

	   7.
	Організація та проведення оперативно-профілактичних рейдів “Діти вулиці”.
	Виявлення дітей, схильних до бродяжництва, жебракування, вчинення злочинів, правопорушень, вживання спиртних напоїв, наркотичних та токсичних речовин, виявлення порушень правил торгівлі спиртними напоями та тютюновими виробами щодо неповнолітніх у Дрогобицькому районі.
	Згідно графіку, протягом кварталу
	Н.Равриш

	

	   8.
	Проведення перевірок виховної роботи в навчальних закладах району.
	Відповідно до Положення про службу у справах дітей.
	Згідно графіку,
протягом кварталу
	О. Дум'як
	

	   9.
	Проведення профілактичних бесід, лекцій, тренінгів на правовиховну тематику у навчальних закладах району
	Підвищення рівня обізнаності дітей шкільного віку з правових питань.
	Протягом кварталу

	Т.Якимець
	

	   10.
	Організація роботи комісії з питань захисту прав дитини  Дрогобицької райдержадміністрації.
	Відповідно до Положення про комісію з питань захисту прав дитини.
	Не рідше 1 разу на місяць
	О.Дум'як
	

	   11.
	Обстеження житлово-побутових умов  проживання дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах.

	Контроль за умовами проживання, навчання та утримання дітей.
	Протягом кварталу
	Н.Равриш

	

	   12.
	Обстеження житлово-побутових умов проживання дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування.

	Контроль за умовами проживання, навчання та утримання дітей.
	Протягом кварталу
	О.Зінченко
С. Лесько
	

	   13.
	Робота по наповненню банку даних комплексної системи захисту інформації ЄІАС “Діти”.
	На виконання наказу СуСД ОДА від 21.07.2009 року № 62
	Протягом кварталу
	О.Зінченко
Т.Якимець

	

	Сектор з питань цивільного захисту, оборонної і мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
	

	   1.
	Проведення  нарад з сільськими, селищними  головами   з питань мобілізації та служби за контрактом в ЗСУ
	Згідно з  розпорядженням  голови облдержадміністрації
	Впродовж
кварталу
	Федючка С.А.
	

	   2.
	Робота над розпорядчими і керівними документами облдержадміністрації
	Згідно з  розпорядженням  голови облдержадміністрації
	Впродовж кварталу
	Федючка С.А.
	

	   3. 
	Внесення уточнень до мобілізаційного плану
	У відповідності з штатним розкладом
	Впродовж кварталу
	Федючка С.А.
	

	   4.
	Перевірка  матеріальних носіїв  таємного діловодства
	Робота з документами та
відомостями, що становлять державну таємницю, ведення
таємного діловодства
	Впродовж кварталу
	Федючка С.А.
	

	5.
	Перевірки підприємств та організацій з питань оборонної та мобілізаційної роботи
	План мобілізаційної підготовки райдержадміністрації
	Впродовж кварталу
	Федючка С.А. 
	

	6.
	Засідання районної комісії з питань техногенно -екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Оперативне вжиття заходів при винекненні чи загрозі винекнення надзвичайних ситуацій
	За окремим Планом
	Ванівський А.М.
	

	   7. 
	Розроблення та здійснення комплексу організаційних і практичних заходів щодо запобігання надзвичайним ситуаціям під час льодоходу, повені та паводків
	Оперативне вжиття заходів під час льодоходу, паводків, повеней
	Січнь-лютий
	Ванівський А.М.
	

	   8.
	Розроблення та здійснення комплексу організаційних і практичних заходів щодо виникненню пожеж у лісах та на сільгоспугіддях протягом пожежонобезпечного періоду
	Оперативне вжиття заходів під час пожежонебезпечного періоду
	Січень-березень
	Ванівський А.М. 
	

	   9.
	Засідання районної комісії з питань техногенно -екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Оперативне вжиття заходів при винекненні чи загрозі винекнення надзвичайних ситуацій
	За окремим планом
	Ванівський А.М.
	

	 10.
	Збір, обробка і доведення до керівництва району і області інформації щодо аварійних відключень газо-, електро- та водопостачання
	Оперативне вжиття заходів для належного життєзабезпечення району
	Постійно
	Ванівський А.М.
	

	11.
	Підсумкові, навчально-методичні та інструкторські збори
	Навчально-методичні збори керівного складу ЦЗ району.
	За окремим планом
	Ванівський А.М.
	

	   12.
	Командно-штабні , мобілізаційні і спеціальні навчання ЦЗ (ЦО), тренування та інші заняття
	Навчання  районних  органів управління та формувань  територіальної підсистеми ЄДС ЦЗ за темою 
	За окремим планом відповіно до розпорядженя голови ЛОДА
	Ванівський А.М.
	Білінський І.В.
Зінкевич І.О.

	   13.
	Перевірка стану цивільного захисту, готовності органів управління та сил ЦЗ, підсумкові та інші перевірки
	Перевірка готовності районної системи оповіщення до передачі сигналів ЦЗ
	Щомісячно
	Ванівський А.М. 
	Білінський І.В.
Зінкевич І.О.

	   14
	Проведення інформаційної та роз'яснювальної роботи серед населення, підвищення рівня практичної підготовки дітей та підлітків до дій у надзвичайних ситуаціях
	Інформування населення через ЗМІ, консультаційні пункти ЦЗ про дії при сигналах оповіщення ЦЗ та дії при загрозі, виникненні НС, виявленні підозрілих предметів
	Постійно
	Ванівський А.М.
	Білінський І.В.
Зінкевич І.О.

	   15.
	Проведення   заходів ЦЗ  
	Уточнення  рішень на ліквідацію можливих НС (карта, пояснювальна записка)
	Впродовж кварталу
	Ванівський А.М.
	Білінський І.В.
Зінкевич І.О.

	   16.
	Збори керівного складу ЦЗ  району.
	Збір керівного складу ЦЗ району по підведенню підсумків підготовки за 2019рік та визначення завдань на 2020 рік.
	Лютий
	Ванівський А.М.
	

	17.
	Засідання районної комісії з питань евакуації
	Уточнення зон можливих надзвичайних ситуацій для проведення евакуації населення 
	За окремим планом
	Ванівський А.М. 
	

	  18. 
	 Перевірка системи оповіщення
	Уточнення працездатності вуличних гучномовців і системи «Набат» для доведення інформації до населення про виникнення або загрозу виникнення НС
	Відповідно до розпоряджень ЛОДА і департаменту ЦЗ ЛОДА
	Ванівський А.М.
	

	Фінансове управління
	

	   1.
	Аналіз звітів про виконання бюджетів сільських та  селищних  рад  за  2019 рік
	Бюджетний кодекс України
	До 20 січня
	Перхун В.І.
	

	   2. 
	Складання доповідної записки про виконання бюджету  Дрогобицького району за   2019 рік

	Бюджетний кодекс України
	До 20 січня
	 Перхун В.І.
	

	   3.
	Організація роботи щодо узагальнення статистичних і аналітичних даних та підготовка інформацій, довідок, службових записок з питань формування, затвердження та виконання районного бюджету та  місцевих бюджетів    відповідно до  завдань департаменту фінансів 
облдержадміністрації, доручень райдержадміністрації, інших органів влади.
	Завдання департаменту фінансів ОДА, доручення  РДА
	У термін, визначений департаментом фінансів облдержадміністраціі, райдержадміністрацією
	 Перхун В.І.
	

	   4.
	Моніторинг стану фінансування заробітної плати та інших соціальних виплат з бюджету району та інформування з цього питання  департаменту фінансів облдержадміністрації
	Завдання департаменту фінансів ОДА
	Щомісячно до 1 числа  та щочетверга


	 Перхун В.І.
	

	   5.
	Підготовка та надання лімітних довідок головним розпорядникам бюджетних коштів
	Постанова КМУ від 28.02.2002 №228
	До 3 січня 
	Перхун В.І.
	

	6.
	Складання та затвердження розпису видатків районного бюджету на 2020 рік
	Завдання департаменту фінансів та Міністерства фінансів  
	У терміни, визначені

законодавст

вом
	 Перхун В.І.
	

	7.
	Підготовка та надання лімітних довідок головним розпорядникам бюджетних коштів
	Постанова КМУ від 28.02.2002 №228
	До 3 січня 
	 Перхун В.І.
	

	   8.
	Складання та затвердження розпису видатків районного бюджету на 2020 рік
	Завдання департаменту фінансів та Міністерства фінансів  
	У терміни, визначені

законодавст

вом
	Перхун В.І.
	

	9.
	Аналіз правильності складання головними розпорядниками паспортів бюджетних програм та їх погодження
	Наказ Мінфіну від 26.08.2014 №836
	До 19 січня 
	 Перхун В.І.
	

	10.
	Перевірка правильності складання кошторисів доходів і видатків бюджетних установ району
	Постанова КМУ від 28.02.2002 №228
	Березень 
	 Перхун В.І.
	

	   11.
	Моніторинг стану кредиторської заборгованості із заробітної плати працівників  та оплати за спожиті  бюджетними установами енергоносії та комунальні послуги, що фінансуються із загального фонду місцевих бюджетів, та інформування з цього питання департаменту фінансів облдержадміністрації.
	Завдання департаменту фінансів ОДА
	Щоденно 
	Перхун В.І.
	

	12.
	Складання та подання місячної звітності про заборгованість за бюджетними коштами по загальному та спеціальному фондах державного місцевого бюджетів
	Завдання УДКСУ Львівської області
	Щомісячно до 5 числа
	Перхун В.І.
	

	   13.
	Складання звітності про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги, надбавки, компенсації) застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.
	Завдання ОДПІ ГУ ДФСУ у Львівській області
	Щомісячно до 20 числа
	 Перхун В.І.
	

	   14.
	Складання та подання квартальної звітності по державному та місцевому бюджетах через АС “Є-Звітність” та єдиний веб-портал використання публічних коштів “Є-data”.
	Завдання УДКСУ Львівської області та  Мінфіну
	Щоквартально до 5 числа
	 Перхун В.І.
	

	Управління праці та  соціального захисту населення
	

	1.
	Призначення державних соціальних допомог
	Соціальний захист малозабезпечених сімей та сімей з дітьми
	 Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	2.
	Формування виплатних списків – одержувачів державних соціальних допомог
	Забезпечення своєчасної виплати державних соціальних допомог
	Протягом кварталу


	 Чапля Г.Т.
	

	   3.
	Призначення житлових  субсидій та компенсацій
	Соціальний захист малозабезпечених сімей
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	4.
	Перевірка правильності призначення державних соціальних допомог , житлових субсидій та компенсацій 
	Забезпечення цільового використання бюджетних коштів
	Протягом  кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	5.
	Ведення обліку тимчасово переселених громадян
	Соціальний захист тимчасово переселених громадян
	Протягом  кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	6.
	Призначення щомісячної адресної допомоги тимчасово переселеним особам
	Соціальний захист тимчасово переселених громадян
	Протягом  кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	7.
	Ведення персоніфікованого обліку одержувачів за видами пільг
	Формування та оновлення Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	8.
	Обстеження  підприємств, установ, організацій щодо дотримання ними мінімальних гарантій в оплаті праці
	Соціальний захист працюючого населення
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	9.
	Здійснення моніторингу щодо стану виплати заробітної плати підприємствами району
	Соціальний захист працюючого населення 
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	10.
	Ведення бухгалтерського обліку по виплаті допомог, соціальних та компенсаційних виплат, пільг, субсидій, апарату управління


	Забезпечення дотримання фінансової дисципліни
	Протягом кварталу


	 Чапля Г.Т.
	

	11.
	Приймання від підприємств-надавачів послуг актів-звіряння та розрахунків сум фактично наданих пільг
	Забезпечення формування зведеного реєстру по пільгах для здійснення відшкодування підприємствам-надавачам послуг сум фактично наданих пільг
	Протягом кварталу 

до 5 числа щомісячно


	 Чапля Г.Т.
	

	12.
	Призначення компенсаційних виплат особам, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	Соціальний захист осіб, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	Протягом 

кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	13.
	Складання та здача  бухгалтерської звітності, статистичної та оперативної звітності
	Забезпечення дотримання фінансової дисципліни
	Протягом кварталу


	 Чапля Г.Т.
	

	  14.
	Формування державного замовлення для виготовлення інвалідам технічних засобів реабілітації
	Забезпечення інвалідів району технічними засобами реабілітації
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	15.
	Встановлення статусу «дитина війни»
	Забезпечення реалізації Закону України «Про соціальний захист дітей війни»
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	16.
	Проведення  перевірки Пенсійного фонду щодо правильності призначення та виплати пенсій
	Соціальний захист пенсіонерів району
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	17.
	Проведення звірки даних підприємств, установ, організацій щодо достовірності інформації про доходи та майновий стан отримувачів допомог, пільг та субсидій
	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	  Чапля Г.Т.
	

	18.
	Проведення обстеження сімей з метою підтвердження їх права на призначення соціальної допомоги
	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	19.
	Проведення перевірок сільських та селищних рад щодо достовірності інформації про розмір земельної ділянки


	Контроль за цільовим використанням бюджетних коштів
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	20.
	Засідання комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям

	Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям району, які  на загальних підставах не мають на це права, у випадках передбачених чинним законодавством 
	22 січня

20 лютого

25 березня 


	 Чапля Г.Т.
	

	21.
	Засідання комісії з розгляду скарг та заяв громадян щодо надання населенню субсидій на оплату житлово-комунальних послуг
	Надання жителям району субсидій на оплату житлово-комунальних послуг, які на загальних підставах не мають на це права у випадках, передбачених чинним законодавством
	22 січня

20 лютого

25 березня 


	 Чапля Г.Т.
	

	22.
	Засідання Комітету забезпечення доступності інвалідів та інших мало мобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури на 2020 рік
	Соціальний захист інвалідів району 
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	23.
	Засідання координаційної ради у справах інвалідів
	Соціальний захист інвалідів району 
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	24
	Засідання районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	Забезпечення легалізації виплати заробітної плати
	Щомісячно 
	 Чапля Г.Т.
	

	25
	Засідання тимчасової комісії з питань погашення заборгованості і заробітної плати 
	Забезпечення соціального захисту працюючого населення
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	26
	Засідання Координаційної ради з питань сімейної
політики
	Забезпечення соціального захисту сімей
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	27
	Координаційна рада районної державної адміністрації з питань соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Соціальний захист учасників ліквідації аварії на ЧАЕС
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	28
	Участь в перевірках сільських та селищних рад щодо виконання делегованих повноважень
	Контроль за станом реалізації програм соціального захисту сільськими, селищними радами


	Протягом кварталу


	 Чапля Г.Т.
	

	29
	Складання та здача звітності, що знаходиться на контролі
	Дотримання контрольних термінів щодо виконання розпоряджень, доручень, листів головного управління, голови облдержадміністрації та голови райдержадміністрації
	Протягом кварталу
	 Чапля Г.Т.
	

	Відділ освіти
	

	1.
	Акція “Різдво на Дрогобиччині” 
	Відродження традицій українського народу
	Січень-лютий
	Стецко І.Т.
	

	   2.
	ІІ етап Всеукраїнського конкурсу  “ Учитель - 2020 року” 
	Відповідно до плану роботи  відділу освіти
	Січень
	Стецко І.Т.
	

	   3.
	Відзначення Дня  соборності України
	Відповідно до плану роботи  відділу освіти
	22 січня
	Стецко І.Т.
 
	

	   4.
	Відзначення Дня пам’яті  Героїв Крут
	Вшанування учасників подій 1918 року
	24 січня
	Стецко І.Т
	

	   5.
	Участь школярів-переможців ІІ етапу у ІІІ етапі обласних Всеукраїнських учнівських олімпіадах  
	Виявлення та підтримка обдарованої молоді, розвитку її інтересів


	Лютий
	Стецко І.Т.
 
	

	6.
	Заходи до Дня рідної мови  «Слово рідне, хто без тебе я»
	Виховання поваги до української мови та мов інших народів
	Лютий
	Стецко І.Т.
	

	7.
	Шевченківські дні «В сім’ї вольній новій…»  
	Вшанування  генія українського народу, поета, художника та  борця за  волю
	9-10 березня
	Стецко І.Т.
	

	8.
	Районний учнівський фестиваль ”Таланти твої, Україно!”


	Художньо-естетичне виховання школярів
	Березень  
	Стецко І.Т.
	

	9.
	Тиждень дитячої та юнацької книги «Книга джерело знань»
	Художньо-естетичне виховання школярів


	30-31 березня
	Стецко І.Т.
	

	Відділ культури, молоді та спорту
	

	 1.
	 Урочисті віче, історичні години «Степан Бандера – світоч нації» (  до 111- річ- ниці  від дня народження

 С.Бандери)
	Вшанування пам’яті Степана Бандери
	01-02 січня
	Козар Н.С.
	

	  2.
	Різдвяні  віншування, коляди, вертепи «Ми  за  звичаєм  народним  ходим з колядою»
	Популяризація  українського  зимового  фольклору
	07-09 січня
	Козар Н.С.
 
	

	3
	Участь  в обласному огляді-  конкурсі  зимового фольклору  «Ой, радуйся , земле»  в м. Трускавці   чоловічого  вокального  ансамблю «Ясени»
	Популяризація  традицій

українського народу
	 12 січня
	           Козар Н.С.
	

	4.
	 Регіональний  фестиваль  Різдвяних  колядок та вертепів «Ой радуйся, земле,син Божий  народився» в народних  домах  сіл Ролів,Лішня, Опака, Модричі
	Популяризація  українського  зимового  фольклору
	12 січня
	Козар Н.С.
 
	

	5.
	Привітання  з Новим  роком  за  старим  стилем  працівників  районних організацій «В новім щасті, в новій силі з Новим  роком, браття милі!»
	Відродження  традицій українського народу


	14 січня

	Козар Н.С.
 
	

	6.
	Проведення свят  Водохреща « Ой на річці, на Йордані», «Добрий вечір, щедрий вечір» в                   селах Медвежа, Ступниця, Доброгостів, Довге Гірськє,   

Нижні та Верхні Гаї та ін.
	Популяризація  традицій

українського народу
	19 січня

	Козар Н.С.
	

	7.
	Тематичні  концерти, концерти,години, бесіди 

«Нам  берегти тебе,  Соборну і Єдину»,  «Соборність Духу, Розуму і Серця»,   присвячені  Дню Соборності України  


	Повернення історичної 

пам’яті  до подій,    пов’язаних  з визвольною боротьбою українського народу


	22 січня

	Козар Н.С.
	

	8.
	Тематичні полиці, бесіди « Скорботна  свічка  пам’яті  святої», «Голокост – шрам на серці людства»   ( до Міжнародного     дня                                                  пам’яті жертв Голокосту)
	Повернення історичної 

пам’яті  до подій,    пов’язаних  з визвольною боротьбою українського народу


	27 січня
	Козар Н.С.
	

	9.
	 Чергова  атестація  народних  аматорських  колективів  Дрогобицького району           
	Підтвердження  виконавської  майстерності  колективів та  звання «народний»,                 «зразковий»
	25 січня
	Козар Н.С.
	

	10.
	Інформаційно-просвітницькі  заходи,    історичні години, години пам’яті, перегляди фільмів « У вінок  пам’яті  Героїв  Крут» (пам’яті героїв Крут)


	Вшанування  пам’яті героїв  Крут
	27-29 січня
	Козар Н.С.
	

	11.
	Заключний  концерт Різдвяних  колядок та вертепів «Ой радуйся, земле,син Божий  народився» в  РНД                          


	Популяризація  традицій

українського народу
	02 січня
	Козар Н.С.
  
	

	12.
	Свята прощання з колядою в сільських народних домах «Приходила  коляда»
	Відродження традицій українського народу
	Впродовж  лютого            2020
	Козар Н.С.
	

	13.
	Молодіжно-розважальні  програми, конкурси,фото-

зони «Нехай у вашім  серці завжди  живе любов» до Дня Св. Валентина
	проведення  молодіжно-розважальних заходів
	14 лютого

	Козар Н.С
	

	14.
	Книжкові  виставки, тематичні  полиці, бесіди «Афганістан-вічний  біль і неспокій» (до Дня  вшанування учасників бойових дій на території

інших держав)


	Вшанування учасників бойових дій на території інших держав
	15 лютого
	Козар Н.С.
	

	15.
	 Віче пам’яті « Подвиг  небесної  сотні – приклад  для нащадків» ,присвячене пам’яті   Героїв Небесної Сотні
	Вшанування пам’яті Героїв Небесної Сотні
	20 лютого
	Козар Н.С.
	

	16.
	Вечори пам’яті,патріотичні години,відео презентації, поминальні години,присвячені Героям Небесної Сотні в  населених пунктах району
	Вшанування пам’яті Героїв Небесної Сотні
	20 лютого 


	Козар Н.С
	

	17.
	Книжкові  виставки, літературні зустрічі,  літературні години, вікторини  « Магія  рідного слова», « Як  парость  виноградної  лози…»  ( до Міжнародного дня рідної мови)
	Збереження та розвиток рідної мови - найбільшого багатства

народу


	21 лютого

	Козар Н.С.
 
	

	18.
	Літературно-мистецькі вечори, поетичні години, покладання квітів  « На  струнах  Кобзаревої  душі» ( до 206-ї річниці від дня народження  Т.Шевченка
	Традиційне вшанування пам’яті генія українського

народу Т.Шевченка
	09-10 березня
	Козар Н.С.
	

	19.
	Вечори  поетичного настрою,тематичні  полиці, поетичні  колажі «Троянда поетичного саду України»,

«Березневе сонце  Ліни Костенко» ( до 90-річчя  від дня  народження поетеси)
	Популяризація  творчості поетеси
	19 березня
	Козар Н.С.
	

	20.
	 Години  поезії, книжкові  виставки, години  читацьких уподобань  «Поезія – то сила  чарівна»    ( до Всесвітнього дня поезії)
	Ознайомлення з новинками в поезії, з  молодими поетами
	21 березня
	Козар Н.С.
	

	21.
	Проведення нарад  для працівників  закладів культури  та вчителів Доброгостівської ДМШ
	Семінари-навчання для вчителів Доброгостівської ДМШ та працівників закладів культури
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	22.
	Координаційне  забезпечення  щодо  облаштування  спортивних  майданчиків
	Розвиток  спорту   в населених  пунктах  Дрогобиччини, залучення  молоді до  спортивних  змагань


	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	23.
	Надання  методичної

допомоги  працівникам  закладів культури на базі  методичних кабінетів
	 Навчання  працівників

 та перевірка  роботи закладів
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	24.
	 Проведення  тренінгів,лекцій та  семінарів  серед  учнівської  молоді  щодо  здорового  способу  життя
	Розвиток і реалізація  творчого  потенціалу  молоді
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	25.
	Участь  в обласних  семінарах-практикумах методистів РНД та ЦБС
	 Проведення навчань для методистів
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	26.
	Участь в обласних XXIX  спортивних  іграх

Львівщини
	Виконання   обласного плану  змагань  
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	27.
	Участь колективів художньої самодіяльності в обласних оглядах-конкурсах, святах, фестивалях
	Представлення кращих зразків самодіяльної художньої творчості району на обласній 
сцені 
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	28.
	Проведення нарад  працівників  закладів культури  та вчителів Доброгостівської ДМШ
	Семінари-навчання для вчителів Доброгостів - ської ДМШ та працівників закладів культури
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	29.
	Надання  методичної
допомоги  працівникам  закладів культури на базі  методичних кабінетів
	 Навчання  працівників
 та перевірка  роботи закладів
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	30.
	Участь  в обласних  семінарах-практикумах методистів РНД та ЦБС
	 Проведення навчань для методистів
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	31
	Проведення моніторингу  щодо роботи  закладів культури району
	 Визначення   кращих  закладів  культури  щодо їх  роботи та проведення заходів
	Впродовж кварталу
	Козар Н.С.
	

	Архівний відділ
	

	1.
	Проведення засідань експертної комісії архівного відділу
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 №1004
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	2.
	Розгляд документів, поданих на засідання експертної комісії
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	3.
	Підготовка і подання документів на розгляд ЕПК Державного архіву Львівської області
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	4.
	Проведення прийому громадян
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	5.
	Виконання запитів соціально-правового характеру
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	6.
	Виконання тематичних запитів
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	7.
	Наведення довідок, архівних копій, витягів, листування
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	8. 
	Надання консультативно-методичної допомоги в упорядкуванні документів сільським, селищним радам
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	9.
	Приймання на державне зберігання документів від сільських, селищних рад 
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	10.
	Картонування документів, заміна картонажів, написання ярликів
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	11.
	Надання консультативно-методичної допомоги установам у підготовленні положень про архівні підрозділи
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	12.
	Надання консультативно-методичної допомоги установам у підготовленні номенклатур справ
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	13.
	Формування та ведення наглядових справ
	Виконання планових завдань
	Впродовж
кварталу
	Гірняк Я.В.


	

	14.
	Плановесуцільнеперевіряннянаяності, стану та рухудокументів фонду № Р-12  (Дрогобицькарайспоживспілка за 1976-2002 роки- 186 справ)
	План заходівщодоздійсненя контролю за наяністю, станом і рухомдокументів НАФ архівноговідділуДрогобицької РДА на 2020-2024 роки
	На протязі кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	15.
	Плановесуцільнеперевіряннянаяності, стану та рухудокументів фонду № Р-18  (Меденицькаселищна рада за 1981-2004 роки- 110 справ)
	План заходівщодоздійсненя контролю за наяністю, станом і рухомдокументів НАФ архівноговідділуДрогобицької РДА на 2020-2024 роки
	На протязі кварталу
	Гірняк Я.В.
	

	Відділ  агропромислового розвитку
	

	1.
	Організаційне забезпечення засідання Державної надзвичайної протиепізоотичної комісії при Дрогобицькій райдержадміністрації 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 04.11.2010 
№ 417
	По мірі потреби 
	Кебза З.М.
	

	2.
	Організаційне забезпечення засідання комісії з визначення та відшкодування збитків власникам землі та землекористувачам 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 24.12.2003   № 376
	По мірі потреби
	Кебза З.М.
	

	3.
	Організаційне забезпечення засідання районної робочої групи для  проведення аудиту використання земель сільськогосподарського призначення
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 29.08.2017
 № 284
	По мірі потреби 
	 Кебза З.М.
	

	4.
	Підготовка аналітичної довідки про стан галузі тваринництва в с/г підприємствах району  
	Аналіз галузі тваринництва в районі 
	Щомісяця до 6 числа 
	 Кебза З.М.
	

	5.
	Підготовка інформації про рівні закупівельних та оптово-відпускних цін на основні види сільськогосподарської продукції
	Лист департаменту АПР ОДА від 18.01.2017 № 06-112 
	Щодекадно
	 Кебза З.М.
	

	6.
	Підготовка інформації щодо обсягів виробництва товарної продукції харчопереробними підприємствами
	Моніторинг виробництва продукції 
	Щомісяця до 7 числа
	  Кебза З.М.
	

	7.
	Моніторинг виплати орендної плати за використання земельних   паїв 
	Моніторинг  виплати орендної плати, подання інформації в департамент АПР 
	Щомісяця до 10 числа 
	  Кебза З.М.
	

	8.
	Моніторинг проведення сільськогосподарських робіт 
	Подання інформації в департамент АПР
	Щомісяця
	  Кебза З.М.
	

	9.
	Моніторинг розвитку інфраструктури аграрного ринку та с/г кооперації 
	Подання інформації в департамент АПР
	Щоквартально до 10 числа
	  Кебза З.М. 
	

	10.
	Моніторинг оновлення с/г техніки с/г підприємствами району
	Подання інформації в департамент АПР
	  Щоквартально до 15 числа
	 Кебза З.М. 
	

	11.
	Моніторинг об’єктів інвестиційної діяльності в галузі АПК
	Подання інформації в департамент АПР
	Щоквартально до 25 числа
	 Кебза З.М. 
	

	12.
	Прогноз структури посіву ярих культур під урожай 2019 року
	Для розрахунку основних показників розвитку
	Січень
	 Кебза З.М.  
	

	13.
	Формування прогнозованих показників до Програми соціально-економічного  розвитку Дрогобицького району на 2019 рік (в галузі АПК)
	Відповідно до плану управління
	Січень-лютий
	 Кебза З.М.  
	

	14.
	Інформування с/г підприємств  щодо  дії програм державного бюджету  фінансової підтримки с/г підприємств 
	Фінансова підтримка с/г підприємств
	Впродовж кварталу
	 Кебза З.М.   
	

	15.
	  Затвердження та фінансування   програм фінансової підтримки с/г підприємств за рахунок коштів районного бюджету
	Фінансова підтримка с/г підприємств 
	Впродовж кварталу
	Кебза З.М.   
	

	16.
	Здійснення видатків на утримання управління агропромислового розвитку райдержадміністрації в межах доведеного кошторису на 2019 рік 
	Забезпечення діяльності апарату управління
	Впродовж кварталу
	Кебза З.М.   
	

	18.
	Підведення підсумків фінансово-господарської діяльності сільськогосподарських підприємств  за 2018 рік
	Вивчення стану фінансово-господарської діяльності с/г підприємств району 
	Лютий
	 Кебза З.М.   
	

	19.
	Надання практичної  допомоги бухгалтерам  с/г підприємств з ведення бухгалтерського обліку, економічної роботи та складання звітів 
	З метою дотримання положень про ведення бухгалтерського обліку, своєчасної подачі звітності 
	Впродовж кварталу
	 Кебза З.М.   
	

	20.
	Моніторинг використання земельних ділянок сільськогосподарського призначення у розрізі землевласників та землекористувачів та внесення змін до електронної системи даних
	Розпорядження голови Львівської облдержадміністрації від 22.08.2017 №783/0/5-17
	 Впродовж кварталу
	  Кебза З.М.   
	

	21.
	Моніторинг ведення земель сільськогосподарського призначення в обіг на основі алгоритмів ефективного та правового використання земель та внесення даних до електронної системи даних
	Доручення голови облдержадміністрації від 04.12.2017 №99/0/6-17
	 Впродовж кварталу
	  Кебза З.М.   
	

	22.
	Аналіз виконання Екологічної програми Дрогобицького району на 2018-2019 роки за 2018 рік
	Покращення екологічного стану території району 
	Лютий
	 Кебза З.М.    
	

	23.
	Формування зведеного плану розвитку АПК  та сільських територій на 2019 рік
	План роботи управління
	До 1 березня
	  Кебза З.М.    
	

	24. 
	Нарада з керівниками сільськогосподарських підприємств, фермерських господарств з питання проведення комплексу весняно-польових робіт та ознайомлення з цільовими програмами в галузі АПК на 2019 рік
	Вивчення проблемних питань та щляхи їх вирішення
	Березень
	  Кебза З.М.    
	


                    Керівник апарату                        








С.Л. Кулиняк  
